Henkilotietojen kasittely

Eurooppalainen tietosuoja-asetus tuli voimaan 25. toukokuuta 2018.
Tietosuoja-asetus on aiemman henkildtietolain modernisointi, ja se asettaa
suurempia vaatimuksia sille, kuinka Habon kunta kasittelee henkilotietoja.

Habon kunnassa kasitellaan paljon erilaisia henkilotietoja. Kyse voi olla henkiloston,
oppilaiden tai rakennuslupaa hakevien tai taloudellista avustusta hakevien yksittaisten
henkildiden ynna muiden henkildtiedoista. Talta sivulta voi lukea lisaa siitd, mita
henkilttietoja kunnassa kéasitellaan, kuinka niita kasitellaan ja mité oikeuksia sinulla,
joka olet rekisterditynyt, on meilla.

Mika on henkilotieto?

Henkil6tietoja ovat kaikki tiedot, jotka voidaan yhdistaa fyysiseen henkil6on, joka on
elossa. Tyypillisia henkil6tietoja ovat henkildnumero, nimi ja osoite. My6s henkildiden
valokuvat luokitellaan henkil6tiedoiksi.

Aani- ja filminauhoitukset, jotka tallennetaan elektronisesti, saattavat olla henkilétietoja,
vaikka nauhoituksissa ei mainittaisikaan nimia.

Yhtionumero ei yleensa ole henkil6tieto, mutta on silloin, jos kyse on yksittaisesta
elinkeinotoiminnasta. Auton rekisterinumero saattaa olla henkil6tieto, jos sen voi
yhdistaa fyysiseen henkiloon, kun taas firman auton, jota useammat voivat kayttaa,
rekisterinumero ei ehka ole henkildtieto.

Arkaluontoiset henkilotiedot

Tietosuoja-asetuksessa tehd&an jako henkilotietojen ja arkaluontoisten henkildtietojen
valille. Arkaluontoisia henkil6tietoja ovat sellaiset tiedot, joista kay ilmi rotu tai etninen
tausta, poliittinen ndkemys, uskonto tai filosofinen vakaumus, ammattiyhdistyksen
jasenyys, seka tiedot, jotka liittyvat terveyteen tai sukupuolielamaan.

Terveyteen liittyva tieto voi olla esimerkiksi sairauspoissaolo, raskaus tai lagkarikaynti.
Normaalisti on kiellettyd, ettd kunta kasittelee sellaisia henkil6tietoja, mutta kiellosta on
poikkeuksia. Jos kasittelemme arkaluontoisia henkil6tietoja, meilla on vastuu suojata
niitd enemman kuin muita henkilttietoja.

Milloin Habon kunta saa kasitella henkilotietojasi?

Habon kunta saa keraté henkilGtietoja vain “erityisia, nimenomaisesti mainittuja ja
perusteltuja tarkoituksia varten eikda myohemmin kasitella niita tavalla, joka ei ole néaiden
tarkoitusten mukainen”, sanotaan tietosuoja-asetuksessa.

Se merkitsee, ettemme saa kerata tietoja jotakin tiettya tarkoitusta varten
kayttadksemme niité sitten aivan muuhun tarkoitukseen.

Meilla taytyy myds olla tietosuoja-asetuksen antama laillinen tuki, jotta voimme kerata ja
kasitella henkilGtietojasi. On joukko erilaisia laillisia perusteita, joita voimme kayttaa.



Tarkeimmaét ovat:

e Suostumus — toisin sanoen, ettd annat erityisella lomakkeella tai e-palvelun avulla
suostumuksesi sille, etta kasittelemme henkildtietojasi. Sinulla on aina oikeus perua
suostumuksesi.

e Oikeudellinen velvoitus — meidan on késiteltdva henkilotietojasi osana asian kasittelyd
tai jonkin sellaisen tehtavan kasittelya, joka kunnalla on velvollisuus suorittaa eri lakien
mukaan.

e Yleinen etu ja viranomaistoimitus — meidan taytyy kasitella henkildtietojasi
voidaksemme hoitaa tehtavan, joka on yleisen edun mukainen tai joka on osa
viranomaistoimitustamme.

Tarkka luettelo henkil6tietojen ja henkilokohtaisten tietojen kasittelyn kaikista laillisista
perusteista on Tietosuojan tarkastuslaitoksen verkkosivustolla (Datainspektionens

webbplatse?).

Kunnan rekisteriluettelosta I6ydat laillisen perustelun jokaiselle kéasittelylle.

Sinun oikeutesi
Oikeus informaatioon

Sinulla on oikeus saada tietoa, kun henkilttietojasi kasitellaan. Tietoa kasittelysta antaa
vastuussa oleva lautakunta seka silloin, kun tietojasi kerataan, seka silloin, kun muuten
pyydat tietoa. Liséksi on tiettyja tilanteita, jolloin sinulle on annettava erityista
informaatiota, kuten esimerkiksi jos on vastuussa olevassa lautakunnassa on sattunut
tietosuojan loukkaus tai vastaava (henkil6tietorikkomus) ja on vaarana, etté olet joutunut
alttiiksi esimerkiksi identiteettivarkaudelle tai petokselle.

Oikeus poistamiseen

Sinulla on oikeus k&antya kunnan tietosuojavaltuutetun puoleen henkil6tietojesi
kasittelyssa ja pyytad, ettd sinua koskevat tiedot poistetaan.

Tiedot on joka tapauksessa poistettava seuraavissa tapauksissa:

e Jos tietoja ei endéa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne on kerétty.
Jos kasittely perustuu suostumukseesi, jonka olet kuitenkin perunut.
Jos et halua, etta tietojasi kasitelladn viranomaistoiminnan tai yleisen edun puitteissa eika
ole oikeuttavaa syyta, joka olisi painavampi.

e Jos kunta on kasitellyt tietojasi laittomasti.

On poikkeuksia oikeudesta tietojen poistoon, kuten esimerkiksi jos henkil6tietojesi
sailyttdminen on valttamatonta muiden tarkeiden oikeuksien tayttdmiseksi. Tallaisia ovat
esimerkiksi sananvapaus- ja tiedonvapausoikeus, laillisen velvoituksen tayttaminen,
yleisen edun mukaisen tehtéavan suorittaminen ja osa viranomaistoimitusta.

Oikeus oikaisuun
Sinulla on oikeus kéantya kunnan tietosuojavaltuutetun puoleen ja pyytaa vaarien

tietojen oikaisua. Se merkitsee, ettd sinulla on myds oikeus lisaté puuttuvia
henkilGtietoja, jotka ovat olennaisia henkilGtietojen k&sittelyn tarkoituksen huomioon



ottaen. Meilla kuntana on myds velvollisuus pitéda huolta siité, etta sinua koskevat tiedot,
joita kasittelemme, ovat korrekteja ja paivitettyja.

Oikeus esittaa eriava mielipide

Jos kunta kasittelee tietojasi suorittaakseen tehtavan, joka on yleisen edun mukainen tai
osa viranomaistoimitusta, sinulla on oikeus esittaa eriava mielipide.

Jos olet eri mielta kasittelystd, lautakunta saa jatkossa kasitella tietojasi vain, jos voidaan
osoittaa, ettd on pakottavia tai oikeuttavia syitd, joiden takia tietoja on kéasiteltava ja jotka
ovat painavampia kuin sinun ndkemyksesi, oikeutesi ja vapautesi, tai jos kasittely
tapahtuu laillisten vaatimusten maaraamiseksi, toimittamiseksi tai puolustamiseksi.

Sinun on esitettava eridva mielipiteesi kirjallisesti kunnan tietosuojavaltuutetulle. Ota
yhteytta kuntaan 0171-525 00.

Oikeus tehda valitus

Jos katsot, ettd jokin lautakunta kéasittelee tietojasi tietosuoja-asetuksen
(Dataskyddsforordningen) vastaisesti, voit tehda valituksen Tietosuojan
tarkastuslaitokselle (Datainspektionen). Tietosuojan tarkastuslaitos huomioi kaikki
valitukset ja arvioi, onko aloitettava tarkastus. Tietosuojan tarkastuslaitoksen on
ilmoitettava sinulle kolmen kuukauden kuluessa siitd, kun valituksesi on vastaanotettu,
aloitetaanko tarkastus vai ei. Ellet ole saanut tietoa valituksestasi kolmen kuukauden
kuluessa, voit kdantya tuomioistuimen puoleen pyytaaksesi vastausta.

Tietosuojavaltuutettu

Tietosuoja-asetuksen mukaan jokaisella kunnan viranomaisella, lautakunnalla ja yhtiolla
tulee olla tietosuojavaltuutettu. Habon kunnassa on paatetty, etta kaikilla lautakunnilla
ja yhtidilla on yhteinen tietosuojavaltuutettu.

Saadaksesi yhteyden kunnan tietosuojavaltuutettuun ota yhteyttd yhteyskeskukseen:
kommun@habo.se tai 0171-525 00.

Tietosuojavaltuutetun kaikenkattava ja tarkein tehtava on valvoa, etté organisaatiot
noudattavat tietosuoja-asetusta. Siihen kuuluu muun muassa

e Kkerata tietoa siita, kuinka lautakunnat kasittelevat henkil6tietoja

e tarkistaa, ettd lautakunnat ja lautakuntien toimialat noudattavat méaarayksia ja sisaisia
ohjeistusasiakirjoja

e informoida ja antaa neuvoa lautakuntien toimialoille.

Tietosuojavaltuutetun tulee myos

e olla yhteyshenkil6 Tietosuojan tarkastuslaitokseen, joka on Habon kunnan henkilGtietojen
kasittelyn valvoja

e tehda yhteisty6ta Tietosuojan tarkastuslaitoksen kanssa, esimerkiksi tarkastusten
yhteydessa

e olla kunnan henkil6ston ja rekisterdityjen yhteyshenkil6.

Jos haluat kysya, mité tietoja sinusta on rekistergity, ota yhteytta yhteyskeskukseemme
(kontaktcenter): kontaktcenter@habo.se tai 0171-525 00.



Voit lukea lisaa siita, kuinka Habon kunta kasittelee henkilotietojasi kohdasta Relaterad
information (Oheistietoa).



