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Hébo kommun foreskriver foljande med stdod av punkt 3 och 7 i kommunens
arkivreglemente KS 2016/00250, KF 2016-09-26 § 96.

Denna foreskrift gédller om det inte finns avvikande bestimmelser om gallring 1 lag,
forordning eller reglemente.

1. Tillampningsomrade

I punkt 7 i kommunens arkivreglemente anges de huvudsakliga bestimmelserna for gallring.
Denna foreskrift innehdller ndrmare bestimmelser om gallring och géller f6r nimnder och
bolag inom Habo kommun.

2. Gallring enligt dokumenthanteringsplan

Gallring ska ske utifran den dokumenthanteringsplan som respektive ndmnd upprittat och
faststdllt. Varje myndighet ansvarar for att gallring sker enligt de beslut och tidsfrister som
dokumenthanteringsplanen anger samt att gallring verkstélls enligt punkt 4 i denna
foreskrift.

3. Gallring i sarskilda fall enligt beslut i namnd
I sarskilda fall kan nimnden fatta beslut om gallring. F6ljande géller vid gallring i sérskilda
fall:

e Gallring far inte ske om allménhetens rétt till insyn inskranks eller om handlingarna
annu har ett virde for réttskipning, forvaltning eller forskning. Darfor ska varje
gallringsbeslut grunda sig pd en gallringsutredning.

e Innan gallringsutredningen 6verldmnas till nimnd for beslut ska den ses over av
arkivmyndigheten. Detta darfor att arkivmyndigheten dr den myndighet som erhaller
kompetens om arkivvédrd samt gallring och bevaring.

4. Verkstilla gallringsbeslut
Att verkstilla beslut om gallring innebédr samma atgéird oavsett om gallringen sker utifran
punkt 2 eller 3 i denna foreskrift. Foljande giller vid genomforande av gallringsbeslut:

¢ Gallring fér endast ske nér tidsfristen i dokumenthanteringsplanen 16pt ut eller nar
protokollet innehéllande nimndens beslut om gallring uppréttats. Gallring ska
verkstillas sa snabbt som mojligt.

¢ Gallringsbeslutet omfattar alla handlingar oavsett medium. Om handlingen finns bade
digitalt och analogt dr det darfor viktigt att bada handlingarna gallras.

¢ Gallring innebér att den information som handlingen innehaller varken kan atersokas
eller aterstéllas. Stora volymer bor darfor gallras genom att bestélla professionell
destruering. Enstaka handlingar kan strimlas.



