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Reglemente for gemensam lonenamnd

Salems kommun har kommit 6verens med samverkande kommuner att Salems kommun fran och med
1 januari 2020 ingar i den gemensamma I6nenamnd som Habo och Trosa haft sedan 1 januari 2006.
Syftet ar att samverka angaende l6neadministration.

Habo kommun ar vardkommun och den gemensamma namnden ingar i Hdbo kommuns
organisation.

Utover vad som foljer av lag géller detta reglemente samt ett mellan kommunerna inganget
samverkansavtal for den gemensamma namnden.
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1§ Uppgifter mm

Lonenamnden har ansvar for administration av l6neutbetalningar for anstallda m fl i samverkande
kommuner.

Lonenamnden svarar for:

- Forvaltning och teknisk drift av tjansten for Ionehantering (nedan tjansten).

- Loneadministration avseende anstallda, uppdragstagare, familjehem, kontaktpersoner och
fortroendevalda i Salem, Habo och Trosa kommuner.

- lléneadministrationen ingar l6neregistrering, inldsning av lonefil i Ilonesystemet,
bearbetningar i tjdnsten; rapportering av anstallningsuppgifter till
pensionsadministrationsbolag, exportfiler till bankerna for utbetalning samt till respektive
kommuns ekonomiavdelning for bokforingen.

- Attlonebearbetning sker enligt gdllande lagar, avtal och beslut som reglerar
anstallningsvillkor for anstallda och fortroendevalda.

Utanfor Ionendmndens verksamhetsomrade svarar respektive kommun for:

- Inrapportering av I6neunderlag till Hdbo kommun pa det satt och vid de tidpunkter som
Overenskommes

- Uppbordsdeklaration samtintegration till Ibnesystemet

- Attinformera Habo kommun om férandringar i respektive verksamhet som kan komma att
paverka l6neadministrationen

Utover vad som foljer av lag ska namnden tillse att verksamheten bedrivs i enlighet med detta
reglemente och samverkansavtalet.

Namnden ska till respektive kommunfullmaktige i de samverkande kommunerna i samband med
arsredovisningen rapportera hur verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stallningen ar.

2§ Sammantraden

Den gemensamma ndmnden ska sammantrada en gang per ar, pa dag och tid som ndmnden
bestammer. Ndmnden sammantrader i Hibo om inte namnden sjélv bestimmer annat.

Namnden far darutéver halla flera sammantraden dar ledamoterna kan vara narvarande pa distans.
Sammantrade med deltagare pa distans far endast d4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid
och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika villkor.
Ordféranden avgdr om ett sammantrade kan ske pa distans.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stalla in ett sammantrédde eller dndra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med 6vriga ledamoter i namnden infor ett beslut
om andrad dag eller tid.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrdde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas
om beslutet.

3§ Sammansattning

Namnden bestar av tre ledamaoter och tre ersattare. Respektive kommun utser en ledamot och en
ersattare. Ordférandeposten innehas av ledamoten fran Hdbo kommun och posten som vice
ordférande véxlas arligen mellan Trosa kommun och Salems kommun.

4§ Ersattarnas tjanstgoring
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Om en ledamot ar forhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att vidare delta i ett
sammantrade ska en erséattare fran den kommun som valt ledamoten tjanstgora i ledamotens stélle.

Om ersattarna inte valts proportionellt ska de tjanstgora enligt den av respektive fullmaktige
bestdamda ordningen.

En ledamot som instéller sig under pagaende sammantrade har ratt att tjdnstgéra dven om en
ersattare tratt i ledamotens stalle. En ersattare som borjat tjanstgéra har féretrade oberoende av
turordningen. En ersattare fran samma parti som den franvarande ledamoten har dock alltid ratt att
trada in istallet for ersattare fran ett annat parti.

En ledamot eller ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav far ater tjanstgora sedan
drendet handlagts. En ledamot som avbrutit tjanstgoringen pa grund av annat hinder an jav far ater
tjanstgdra om ersattare fran annat parti har tratt in. Ersattarna har ratt att narvara och yttra sig pa
sammantrade dven nar de inte tjanstgor.

58 Anmaialan om forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade ska
snarast kalla in ersattare.

6§ Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ss mmantradena. Kallelsen ska vara skriftlig och
innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantradet. Kallelsen ska pa lampligt satt tillstallas varje
ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast 5 dagar
fore sammantradesdagen. Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i
vilken utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt. Nar varken ordféranden eller vice ordféranden kan kalla
till sammantrade ska den till dldern dldsta ledamoten gora detta.

78 Ersattare for ordféranden

Om ordféranden eller vice ordféranden pa grund av sjukdom eller annat skal ar hindrad att fullgora
uppdraget under en langre tid, far némnden utse en annan ledamot att vara ersattare for
ordféranden eller vice ordféranden. Ersattaren fullgér ordférandens/ vice ordférandens samtliga
uppgifter.

88 Justering och anslag av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot fran respektive Trosa kommun och Salems
kommun.

Namnden kan besluta att en paragraf i ett protokoll skall justeras omedelbart. Paragrafen bor
justeras skriftligt innan ndmnden justerar den. Ndimndens protokoll ska anslas pa varje samverkande
kommuns digitala anslagstavla. Respektive kommuns tjdanstemannaorganisation har ansvar for att
kontrollera att ndmndens protokoll har anslagits pa respektive anslagstavla.

9§ Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten goéra det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore den tidpunkt som har faststallts for
justeringen av protokollet.
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10§ Delgivning

Delgivning med namnden sker med nagon av féljande: ordféranden, personalchef och ekonomichef i
Habo kommun samt motsvarande anstéllda i Trosa och Salems kommuner.

11§ Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndamnden ska undertecknas av ordféranden
eller vid forfall for denne av vice ordférande. | 6vrigt bestimmer ndmnden vem som ska underteckna
handlingarna.

Ny 12§ Behandling av personuppgifter - gemensamt personuppgiftsansvarig fér
Idneadministration

Ett gemensamt personuppgiftsansvar uppstar enligt artikel 26.1 i EU:s dataskyddsforordning (GDPR)
da tva eller fler personuppgiftsansvariga gemensamt faststaller andamalen med och medlen for
behandlingen av personuppgifter.

Andamalet med den gemensamma lénendmndens behandling av personuppgifter &r administration
av léner och andra ersattningar till anstallda och fortroendevalda med flera i respektive samverkande
kommun. Kommunstyrelsens andamal, i respektive samverkande kommun, med
personuppgiftsbehandling som ror den gemensamma lénendmndens verksamhetsomrade ar att
fullgbra sitt ansvar som anstallningsmyndighet.

Den gemensamma lonenamnden ar ansvarig for de behandlingar av personuppgifter som kravs for
forvaltning och teknisk drift av tjansten samt arkivhantering. Vidare ar den gemensamma
I6nendamnden personuppgiftsansvarig for de dvriga behandlingar av personuppgifter som sker i
namndens verksamhet i enlighet med 1 §.

Kommunstyrelsen i respektive samverkande kommun &r i egenskap av anstallningsmyndighet
ansvarig for de behandlingar som sker hos respektive kommun, enligt vad som anges i respektive
kommunstyrelsens registerforteckning enligt artikel 30 i GDPR.

Ny 138§ Arkiv

Vardkommunen ar arkivansvarig for alla handlingar och dokument som framstalls i den
gemensamma lonendmndens verksamhet eller som tillsinds den gemensamma I6nenamnden fran
samverkande kommun.

Respektive samverkande kommun ar sjalv arkivansvarig for alla handlingar och dokument som
respektive kommunen framstaller.

Den gemensamma l6nendmnden har ansvar for att bilda dess arkiv. Den gemensamma
[6nendmnden har vidare till uppgift att ansvara for varden av sitt arkiv utifran de foreskrifter
om arkiv och informationshantering som vardkommunen har beslutat om.



