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Inledning

Denna arkivbeskrivning dr uppréttad i enlighet med 6 § arkivlagen (1990:782) samt punkt 4 i Hdbo
kommuns arkivreglemente (KS 2016/00250, KF 2016-09-26 § 96), den fullgdr dven kravet pa be-
skrivning av en myndighets allminna handlingar enligt bestimmelserna i 4 kapitlet 2 § offentlighet-
och sekretesslagen (2009:400). Arkivbeskrivningen ska pé ett kortfattat sitt, ge en tydlig bild av
vilka verksamheter som bygg- och miljéondmnden har och for vilka det finns arkiv. Den ska beskriva
hur verksamheten/arkiven har utvecklats under dren, och ange sokvégar till akterna/drendena.

Enligt Hibo kommuns arkivreglemente ska respektive ndmnd upprétta och anta en dokumenthante-
ringsplan. I dokumenthanteringsplanen ges anvisningar om sortering, forvaring och sokvégar till alla
handlingstyper som nimnden hanterar i sin verksamhet. Dokumenthanteringsplanen dr dven nimn-
dens gallringsbeslut som reglerar vilka handlingar som ska bevaras och vilka handlingar som ska
forstoras och nir i tid.

Denna dokumenthanteringsplan och arkivbeskrivning ska tillsammans ge en fullstdndig bild av vilka
handlingstyper som forvaras inom bygg- och miljondmnden.

Omfattning och giltighet
Bygg- och miljéndmndens dokumenthanteringsplan och arkivbeskrivning:

e giller for bygg- och miljondmnden och omfattar ddrmed alla handlingar som uppkommer inom
bygg- och miljondmndens verksamheter,

e ersitter tidigare dokumenthanteringsplan om dokumenthantering for bygg- och miljondmnden,
samt,

e giller frdn och med att en handling inkommit eller uppréttats till och med da& handlingen levereras
till centralarkivet.

Revidering och uppfoljning

Dokumenthanteringsplanen och arkivbeskrivningen bor ses 6ver arligen och revideras vid behov.
Ansvar for revideringen ligger hos avdelningschef for bygg- och miljéavdelningen och utférandet
hos avdelningsadministrationen. Det dr dock upp till varje enskild tjdnsteman att meddela om fel och
brister samt nya handlingstyper.

Disposition

Bygg- och miljéndmndens dokumenthanteringsplan och arkivbeskrivning inleds med en arkivbe-
skrivning och efterfoljs darefter av dokumenthanteringsplanen. Arkivbeskrivningen reder bland an-
nat ut arkivansvaret och avdelningens arbetsuppgifter enligt reglementet, reder ut begrepp samt re-
dovisar de verksamhetsspecifika sokingangar som finns for de handlingar som presenteras 1 doku-
menthanteringsplanen.

Dokumenthanteringsplanen inleds med bygg- och miljondmndens ndimndadministration, darpa foljer
en for avdelningen dvergripande del som sedan dvergar till verksamhetsspecifika uppdelningar. I
den Overgripande delen aterfinns de generellt forekommande handlingar som finns i de flesta av
verksamheterna. I den verksamhetsspecifika delen ér utgdngspunkten de handlingarna som finns
inom en specifik verksambhet.
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Arkivbildare

Hébo kommuns arkivmyndighet &r kommunstyrelsen. Bygg- och miljondmnden dr ansvarig for sina
handlingar fram till dess att de 6verldmnas till arkivmyndigheten. Darefter ansvarar arkivmyndig-
heten for handlingarnas fortsatta vard, samt for utlimnande av handlingar och eventuell sekretessbe-
domning. Ansvarig politisk instans for bygg- och miljéavdelningens verksamheter 4r bygg- och mil-
jondmnden.

Historik

Ar 1952 utgjordes dagens bygg- och miljonimnd av en byggnadsnidmnd och en miljé- och hilso-
skyddsnidmnd. Ar 1999 slogs byggnadsndmnden och miljé- och hilsoskyddsnimnden ihop och fick
namnet Tillstdndsndmnden och fick sé vara till 2014. Under forsta halviret 2014 ansvarade dava-
rande Tillstindsndmnden, dven for trafikliggaren och parkeringstillstdnd for funktionsnedsatta, men
genom beslut i kommunfullméktige den 9 juni 2014 Gverflyttades ansvaret till Milj6- och teknik-
ndmnden. Tillstindsnimnden dndrade namn frdn och med &r 2015 till Bygg- och miljéndmnden.

Bygg- och miljoavdelningen ingar sedan den 1 september 2021 i samhéllsbyggnadsforvaltningen.
Bygg- och miljéavdelningen bestar for ndrvarande av 26 stycken tillsvidareanstdllda. Férutom av-
delningschefen finns tva enhetschefer, en for bygglovenheten och en f6r miljoenheten. Inom avdel-
ningen finns tre enheter; bygglov, miljo och geodata. I bygglov ingar dven verksamhetsomradet bo-
stadsanpassningsbidrag och i geodataenheten ingar verksamhetsomradena kart, mét och GIS
(Geografiska Informationssystem). Organisationsstrukturen framgar nedan:

Fargforklaring:

Mérkblé = Namnder

Ljusbls = Férvaltningar

Ljusgra = Overgripande funktioner/Stab
Mérkgrén = Avdelningar

Gré = Enheter

Kommunstyrelsen
(13+7)

Bygg- och
miljsndmnden (5+3)

SBF Stab Néringsliv

Projekt och Avfall, lokalvéard

fastighet Gata och park

Planering

och malidsservice Bygg och miljs

Projek! — Aviall l—  Projekt och utveckling H Bygglov

— L 3
Fastighet - Lokalvard Verksamhetsstéd Mijes

— Méiltid = WA-cIrift ~ Geodata
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Arbetsuppgifter

Bygg- och miljondmnden har enligt géllande reglemente (KS 2020/00046 nr. 93947) till uppgift att
fullgéra kommunens myndighetsutdvande uppgifter inom bygg- och miljdomradet samt ansvara for
de kart- och méttekniska uppgifterna i kommunen, geografiska informationssystem, adressidrenden,
lagenhetsregister samt handldggning av bostadsanpassningsbidrag. Inom ramen for uppdraget arbe-
tar nimnden dels for att uppna en hallbar utveckling genom att minska paverkan pa miljon och mén-
niskors hélsa och dels med att sékra livsmedel i kommunen.

Inom byggnadsvisendet ansvarar nimnden for bygglov, férhandsbesked, anmélan och obligatorisk
ventilationskontroll och hissar inom ramen for gillande lagstiftning inom plan- och bygglagen och
angransande lagstiftning.

Inom miljdomrédet ansvarar nimnden for provning och tillsyn enligt en méngd olika lagar, till ex-
empel miljobalken, livsmedelslagstiftningen, stralskyddslagen, smittskyddslagen. I miljobalken in-
gar miljofarlig verksamhet, hilsoskydd, kemiska produkter, fororenad mark, omriddesskydd, strand-
skydd, avfall och producentansvar, med mera.

Tillsyn och kontroll &r en stor del av ndmndens uppgifter inom sdvil bygg- som miljdomréadet. Till-
syn och kontroll innefattar alla typer av atgarder som tillsynsmyndigheten har rétt och ibland ocksa
skyldighet att vidta, i syfte att sékerstélla att lagens mal och grundldggande bestimmelser efterlevs
och att domar och beslut som meddelats med stod av lagen fo6ljs. Tillsynen ar forebyggande, kontrol-
lerande och uppfoljande.

Inom ndmndens ansvar ligger &ven medverkan i kommunens fysiska planering, allmén intressebe-
vakning inom verksamhetsomradena samt information och radgivning till invénare, byggherrar, f6-
retag och verksamheter.

Sokingangar

Bygg- och miljéavdelningen har fyra verksamhetsomraden, bygglov, miljé (milj6- och hilsoskydd
samt livsmedel), geodataenheten (kart/mét och GIS) samt bostadsanpassningsbidrag. For vart och ett
av dessa redovisas nedan de arkiv som finns, var och hur de férvaras samt vem som dr ansvarig for
dessa. For handlingar i centralarkivet svarar Hibo kommuns kommunarkivarie.

Bygglovenheten
Verksamheten har ett drendehanteringssystem, ByggR, som hanterar drendeflddet. Avsikten ér att
alla handlingar ska vara skannade och lagras digitalt.

I ndrarkiv forvaras:

Forhandsbesked, bygganmaélan och bygglovsidrenden, padgaende.
Obligatorisk ventilationskontroll.

Tillsynsdrenden.

[ centralarkiv forvaras:

Forhandsbesked, bygganmailan och bygglovsédrenden, avslutade tillsynsidrenden samt:
Originalprotokoll frdn Bygg- och miljondmnden fran 2015
Originalprotokoll fran Tillstdndsndmnden fran 1999-2014

Originalprotokoll frdn Byggnadsndmnden fran 1952-1998
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Miljoenheten
Verksamheten har ett drendehanteringssystem, Ecos, som hanterar drendeflédet. Avsikten ér att alla
handlingar ska vara skannade och lagras digitalt.

I ndrkarkiv férvaras:

Tillsynsdarenden livsmedel, avlopp, hilsoskydd, miljoskydd, tillstindsérenden avlopp, miljoskydd,
varmepumpar.

Inkomna tillsynsdrenden for serveringstillstdnd och tobak fran och med 2020-04-01 finns 1 ndrarki-
vet hos miljoenheten.

Inkomna tillsynsdrenden for serveringstillstdnd och tobak innan 2020-03-31 finns 1 nédrarkivet hos
socialforvaltningen.

Dispens fran strandskydd.
Anmalningsdrenden hélsoskydd, miljoskydd och radonprotokoll.
[ centralarkiv forvaras:

Tillsynsdrenden livsmedel, avlopp, hilsoskydd, miljoskydd, anmélningsérenden hilsoskydd, miljo-
skydd, tillstandsérenden avlopp, miljoskydd, virmepumpar och radonprotokoll samt:

Originalprotokoll fran bygg- och miljondmnden fran 2015
Originalprotokoll fran tillstdindsndmnden fran 1999-2014
Originalprotokoll frdn miljo- och hélsoskyddsndmnden fran 1951-1998

Bostadsanpassningsbidrag
Verksamheten har ett sérskilt &rendehanteringssystem, BAB Online, som hanterar drendeflodet.

I ndrkarkiv férvaras:
Arenden inom bostadsanpassningsbidrag.
[ centralarkiv forvaras:

Originalprotokoll frin de olika nimnderna fran 1984. Ar 1959 infordes pa forsok det forsta bidraget
1 Sverige for personer med funktionsnedsittning. Det var ett statligt bidrag till specialinredda ldgen-
heter for rorelsehindrade personer. Verksamheten permanentades den 1 januari 1963 och kom att
kallas invalidbostadsbidraget. Den 1 juli 1973 inférdes bostadsanpassningsbidraget som begrepp ge-
nom kungorelsen (1973:327) om bostadsanpassningsbidrag. Ansdkan skickades till kommunen men
det var lansbostadsndmnden som beslutade 1 drendet.

Den 1 januari 1984 tog kommunerna dver beslutanderétten i de sé kallade rena bidragsdrendena dir
lansbostadsndmnderna blev dverklagandeinstans. Lansbostadsndmnderna fortsatte dock att besluta
som fOrsta instans i drenden dér bidraget kombinerades med ett statligt 1an i ndgon form och i sddana
drenden dar kommunen var sokande. Den 1 januari 1992 avvecklades den statligt reglerade bostads-
lanegivningen. Lagen (1992:1574) om bostadsanpassningsbidrag samt aterstéllningsbidrag tradde i
kraft den 1 januari 1993. Den nu gillande lagen om bostadsanpassningsbidrag (2018:222) géller fran
den 1 juli 2018.
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Gamla drenden tillhdrande nedanstdende nimnder far bevaras/gallras av nuvarande nimnd {or bo-
stadsanpassning:

Lansbostadsndmnden 1970-1983
Kommunstyrelsen 1984-1991
Socialndmnden 1992-1998
Bistandsndmnden 1999-2001
Socialndmnden 2002
Milj6- och teknikndmnden 2003-2013
Tillstdndsndmnden 2014
Bygg- och miljondmnden 2015
Geodataenheten

Verksamheten har ett drendehanteringssystem, ByggR, som hanterar myndighetsbesluten som till
exempel nybyggnadskartor. Merparten av verksamhetens produkter som karttjanster, métarkiv, ny-
byggnadskartor hanteras digitalt varifran sarskilda utskrifter kan goras utefter det aktuella behovet.

I nérkarkiv férvaras:

Gatuadresser for landsbygden och yttranden (ansvarig, kartingenjor).

Verksamhetsspecifik lagstiftning

For den verksamhet som bygg- och miljdavdelningen bedriver &r det manga lagar och foreskrifter
som utgor det regelverk inom vilken handlaggningen sker. De storre lagstiftningskomplex som beror
avdelningens verksamhet aterges nedan

Plan- och bygglagstiftningen
Miljobalken
Livsmedelslagstiftningen
Strélskyddslagen

Smittskyddslagen

Lagen om bostadsanpassningsbidrag

Sekretess

Huvudregeln &r att avdelningens drenden inte dr foremél for sekretess. Den drendetyp inom avdel-
ningens verksamhetsomraden som har handlingar som kan vara kénsliga ér de ldkarintyg och lik-
nande som forekommer i samband med ansdkningar om bostadsanpassningsbidrag. Vissa av dessa
intyg kan bedémas vara i1 behov av sekretess. Darutover kan ett fatal bygglovsarenden rorande till
exempel Forsvarsmaktens anlédggningar, vissa lokaler i banker och liknande vara i behov av sekre-
tess. Aven miljdenheten kan i vissa fall hantera drenden dir sekretess blir aktuellt. I vissa flygbilder
och kartprodukter kan Forsvarsmaktens anldggningar behdva doljas.

Bevarande och gallring

Handlingar som enligt dokumenthanteringsplanen ska bevaras, forvaras hos bygg- och miljondmn-
den till dess de levereras till centralarkivet. Det & nimnden som ansvarar for handlingarna och att
de hanteras enligt arkivbestimmelserna som antagits i kommunens arkivreglemente. Nér en hand-
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ling sedan overldmnats till centralarkivet Gvertar arkivmyndigheten handlingen och ddrmed dven an-
svaret for den fortsatta arkivvarden. Handlingar som inte ingér i dokumenthanteringsplanen far inte
gallras. I sdrskilda fall kan ndmnden fatta beslut om gallring av handlingar som inte ingér i doku-
menthanteringsplanen. For att undvika att behova fatta sirskilda gallringsbeslut samt for att upprétt-
hélla en god dokumenthanteringsplan bor planen uppdateras kontinuerligt.

Arkivansvar
For bygg- och miljondmndens verksamheter dr samhéllsbyggnadsforvaltningens chef arkivansva-
riga. Den arkivansvarige ser till att:

Ansvara for att nimnden uppfyller bestimmelserna i arkivlagen och arkivreglementet.
Ansvara for att arkivbeskrivning, arkivforteckning och dokumenthanteringsplan upprittas.
Utse arkivredogorare.

Ansvara for att nimndens arkiv forvaras betryggande och att beslutad gallring sker.
Bevaka arkivfragorna i budget- och planeringsarbete.

Bevaka arkivfragorna vid organisationsfordndringar.

Informera berdrd personal om géllande bestimmelser.

Mot bakgrund av bredden av bygg- och miljéavdelningens verksamheter &r det naturligt att personal
som i sin tur dr ansvariga for verksamhetsomraden ocksé har ett ansvar for att verksamhetens arkiv
ar 1 god ordning. Liksom handlidggare har ett ansvar for att rensa i akten nér drendet dr avslutat, till
exempel att sléinga extra kopior och anteckningar som inte ar aktuella.

For det praktiska arbetet med arkiven svarar sé kallade arkivredogorare. Det handlar om uppgifter
som att:

Gallra

Ordna och forteckna.

Leverera arkivhandlingar till centralarkivet.

Medverka vid uppréttande av dokumenthanteringsplaner.

Vara kontaktperson i arkivfragor framforallt & kommunarkivaren.

Inom bygg- och miljéavdelningen &r det miljokoordinatorn och bygglovadministratdren som dr ar-
kivredogorare.

Begreppsdefinitioner
Nedan presenteras och definieras de begrepp som anvinds 1 dokumenthanteringsplanen.

Medium: Den plats dédr handlingen aterfinns. Ett medium kan vara bade digitalt och i analog form.
Hébo kommunen har idag inget elektroniskt arkiv (e-arkiv) och darfér behover de handlingar som
ska bevaras lagras analogt.

System: Ger information om hur handlingen é&r strukturerad (ordnad). Antingen i vilket system eller
exempelvis efter personnummer, i bokstavsordning, i akt.

Gallringsfrist: Den tid som maste ha gétt innan handlingen far gallras. Anges i antalet ar. Hand-
lingen fér gallras forst efter att angivet antal kalenderar 16pt ut. Till exempel ska handlingar fran
2010 med en gallringsfrist pa 10 ar gallras tidigast den 1 januari 2021.
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Gallra: Att forstora en allmén handling eller uppgifter 1 allmdnna handlingar. Att gallra innebér att
handlingen forstors och inte kan aterskapas eller eftersokas.

Vid inaktualitet: Handlingen ska gallras vid beddmning att den inte ldngre behdvs i verksamheten.
Bevara: Handlingen ska bevaras for alltid.

Nirarkiv: Den plats dédr handlingen forvaras innan den dverldmnas till centralarkivet for slutarkive-
ring eller att den gallras.

Centralarkiv: Kommunens slutarkiv. I dokumenthanteringsplanen finns det en kolumn som heter
”Till centralarkiv”, 1 den kolumnen anges tidsfrist innan handlingen ska levereras till centralarkivet.
Anges 1 antalet ar.

Forvaring: Dir handlingen forvaras, tillexempel elektroniskt eller i nararkiv.
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Dokumenthanteringsplan

Namndadministration
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Tjansteskrivelse Digitalt Ciceron Ciceron Bevaras
Bevis om protokollsjustering Digitalt/ana- | Ciceron Kommunens digi- | Gallras vid in- Sker via hemsidan.

logt tala anslagstavla | aktualitet Bevaras genom original-

protokoll
Delegationsbeslut Digitalt Verksamhetssy- | Verksamhetssy- Originalet bevaras | Vid 6verldm- | Originalet sparas i akten
stem stem och kopian gallras | ning av drende | pa arkivpapper
efter 2 ar

Foredragningslistor, dagordningar och kal- | Digitalt Ciceron Digitalt Bevaras Efter 2 ar
lelse till sammantriaden
Protokoll inklusive register, innehallsfor- Digitalt/ana- | Ciceron Nérarkiv Bevaras Efter 2 ar Arkivpapper
teckning, redovisning av delegationsbeslut | logt
och ndmnd
Avdelningsovergripande handlingar
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Avtal Digitalt/ana- | Ciceron Nérarkiv Bevaras Vid inaktualitet | Forvaras i kansliets nér-

logt arkiv
Anhorighetslista/allergilista Digitalt Ciceron Katalogen Vid inaktualitet Uppdateras kontinuerligt
Arbetsrutiner Digitalt Arendehante- Katalogen Bevaras/vid inaktua- Uppdateras kontinuerligt

ringssystem litet

Delegationsordningen Digitalt/ana- | Arendehante- Katalogen Bevaras

logt ringssystem
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Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Delgivningskvitto och mottagningsbevis Digitalt/Ana- | Verksambhets- Verksamhets- Digital handling
logt system system gallras nér drendet
avslutas, analogt ori-
ginal gallras nir den
gjorts digital
Enkéter Digitalt Outlook Mailsystem Vid inaktualitet
Enkdtsammanstillning Digitalt Arende- Digitalt Bevaras
hanteringssystem
Enkétsvar Digitalt/ana- | Akten Akten Gallras Gallras nér samman-
logt stédllning ar klar
Inkomna cirkular och meddelanden av till- | Digitalt Outlook Digitalt Vid inaktualitet
fallig och rutinméssig karaktér
. . . Digitalt/ana- | Verksambhets- Akten Bevaras Forvaras med drendet
Kommuniceringar av forslag till beslut samt loat ¢
yttranden till f6ljd av kommuniceringar 08 system
Kopior av handlingar som i original forvaras | Digitalt/ana- | Arendehante- Digitalt Vid inaktualitet Tillexempel protokolls-
pa annat hall inom kommunen logt ringssystem kopior och skrivelse for
kénnedom
Korrespondens av tillfallig betydelse Digitalt/ana- | Verksamhetssy- | Digitalt/akten Vid inaktualitet Gallras vid aktrensning
logt stem, Outlook
Motesanteckningar av tillfallig eller uppen- | Digitalt/ana- | Outlook Digitalt Vid inaktualitet Under forutséttning att de
bart rutinartad karaktar logt inte innehaller beslut
eller information av bety-
delse for verksamheten
Ovriga utskickade/inkommande brev/e-post, | Digitalt/ana- | Verksamhetssy- | Digitalt Vid inaktualitet
kommunikation av mindre betydelse logt stem
Ovriga utskickade/inkommande brev/e-post, | Digitalt/ana- | Verksamhetssy- | Digitalt Digital handling
kommunikation av betydelse logt stem bevaras, eventuell
analogt original
gallras nir den
gjorts digital
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Datum Var beteckning
KOMMUN 2022-12-06
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Bekriftelse Digitalt/ana- | Verksamhetssy- | Digitalt Digital handling be-
logt stem varas, eventuell ana-
logt original gallras
nér den gjorts digital
Remisser, egna upprittade med samman- Digitalt/ana- | Verksamhetssy- | Digitalt/akten Bevaras
stdllning samt svar pa inkommande remiss | logt stem
Statistik, verksamhetsspecifik egenproduce- | Digital Verksamhetssy- | Digitalt Bevaras
rad sammanstallning stem
Handlingar som inte tillfor drenden ndgon | Digitalt/ana- | Arendehante- Digitalt/akten Vid inaktualitet Kan gallras nér drendet ér
information logt ringssystem avslutat
Overklaganden och beslut fran hogre instanser
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Besked fran hogre instanser att deras beslut | Digitalt/ana- | Verksamhetssy- | Nararkiv Vid inaktualitet
overklagats i rétt tid logt stem
Beslut att sjélv overklaga med tillhérande Digitalt/ana- | Verksamhetssy- | Nararkiv Bevaras 10 &r
motivering (protokollsutdrag och tjénsteskri- | logt stem
velse/- utlatande)
Beslut fran hogre instanser Digitalt/ana- | Verksamhetssy- | Nararkiv Bevaras 10 &r
logt stem
Handling som visar 6verlamnandet till ldns- | Digitalt/ana- | Verksamhetssy- | Néararkiv Bevaras 10 ar
styrelsen och bygg- och miljonamndens logt stem
provning att 6verklagande kommit i rétt tid
Inkommen 6verklagandeskrivelse Digitalt/ana- | Verksamhetssy- | Nararkiv Bevaras 10 ar
logt stem
Yttrande till hogre instans Digitalt/ana- | Verksamhetssy- | Nararkiv Bevaras 10 &r
logt stem
Statistik, verksamhetsspecifik egenproduce- | Digital Verksamhetssy- | Digitalt Vid inaktualitet Gallras ndr samman-
rad, underlag stem stéllningen &r klar
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Datum Var beteckning
KOMMUN 2022-12-06
Miljo- och halsoskyddsenheten
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Beslut om kommunalt naturreservat Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
logt
Beslut om samordnad kontroll exempel, vat- | Digitalt/ana- | Ciceron Nérarkiv Bevaras Forskningssyfte
ten eller luftvard logt
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Beslut om arlig avgift Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet Gallras nér nytt beslut
logt fattas eller 10 ar efter det
att verksamheten
upphort.
Dokumentation av samradsplikt med ldans- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Exempel bildande av
styrelsen logt naturreservat
Handlingar tillhérande nedskrdpningsdren- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Exempel bekriftelsebrev
den logt
Handlingar, slutrapport, protokoll etcetera, | Digitalt/ana- Bevaras
av stor vikt och/eller langvarig karaktér logt
Halsoundersokningar Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Undersdkning/samman-
logt stéllning
Inkomna yttranden av tillféllig och eller Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet
ringa art logt
Kartldggning av: Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Undersdkning/samman-
buller, trafik, industrier (utslapp, férore- logt stéllning
ningar)
vatten (paverkan, tillstand)
resursforbrukning (resursflode)
Lénsstyrelsebeslut om bildande av naturre- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
servat logt
Milj6overvakning Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Verksamhet av allmén
logt och dvergripande natur
tillexempel luftkvalitet
och vattenkvalitet.
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Datum Var beteckning
2022-12-06
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Mitdata Digitalt/ana- | Ciceron Nérarkiv Vid inaktualitet Maitdata som har sam-
logt manstillts i en rapport el-
ler har rapporterats till en
annan datavird, bedoms
kunna gallras, detsamma
géller data som inte &r
validerat
Naturvardsinventeringar Digitalt Ecos Nérarkiv Bevaras Lénsstyrelsen/kommunen
Naturvardsplan Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
logt
Skotselplaner av naturreservat Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Gallring vid uppdatering
logt
Statliga beslut om bildande av nationalpark | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
logt
Atertagen eller avvisad ansokan Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv S5ar
logt
Miljo- och hédlsoskyddsverksamhetens tillsyns- och kontrollverksamhet
Halsoskydd
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Inspektionsrapporter Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Kan ha betydelse for
logt framtida utredningar om
skador pa manniskors
hélsa och miljon
Ansokan och beslut om enskilt avlopp Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Giller inte for atertagen
logt eller avvisad ansokan, se
ovan
Ansokan och beslut om dndring av avlopps- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Giller inte for atertagen
anldggning logt eller avvisad ansokan, se
ovan
Ansokan och beslut om formultnings-/alter- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Galler inte for atertagen
nativa toaletter logt eller avvisad ansokan, se
ovan
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KOMMUN 2022-12-06
Anmdlan, ansdkan och beslut om tillstand Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Galler inte for atertagen
for virmepump logt eller avvisad ansokan, se
ovan
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras | Centralarkiv | Anmirkning
Anmaélan om vissa offentliga lokaler Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Forutsatt att verksam-
logt heten bedrivits
Inventeringar, projekt, sammanstéllningar, | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Underlaget for
besvarsundersokningar, resultat och beskriv- | logt sammanstillning kan
ning av kampanjer och liknande samman- gallras
stdllt material
Mitning av radon i inomhusluft Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Gallras t.o.m 1993- Inklusive uppféljnings-
logt 12-31 senare proto- méitningar. Métningar
koll Bevaras gjorda fram till
1993-12-31 har gjorts
med en gammal metod
(radonddttrar) som inte
anvinds langre
Mitning av radon i dricksvatten Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Kan dven forekomma
logt inom livsmedel
Utredningar om oldgenhet for ménniskors Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
hilsa logt
Obefogade anmélningar om oldgenhet for Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 2 ar
manniskors hélsa logt
Remiss fran polisen samt yttrande till poli- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 2 ar
sen om tillstand for jakt inom planlagt om- | logt
rade
Polismyndighetens beslut om tillstdnd for Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet
jakt inom planlagt omrade logt
Anmiélan, ansdkan och beslut som inte nytt- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 5 ar eller da till-
jats logt standet upphor
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Beslut om foreldggande, forbud och réttelse | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
pa annans bekostnad jémte forslag och erin- | logt
ringar over forslag
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Ansokan om tillstand for viss djurhallning | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet Beslutet bevaras
logt
Ansdkan om dispens fran eldningsférbud Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 2 ar Beslutet bevaras
(lokala foreskrifter) logt
Analysrapporter och provtagningsplan for | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 5ar De kommunala gallras
bassdngbad logt efter tva ar och lagras en-
bart i verksamhetssyste-
met, de privata bevaras
Analysrapporter for strandbad Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras De kommunala gallras
logt efter tva ar och lagras en-
bart i verksamhetssyste-
met, de privata bevaras
Livsmedel och smittskydd
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Registrering av livsmedelsanldggning Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
logt
Tillfalligt eller permanent upphivande av re- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
gistrering logt
Anmélan om mindre &ndring av livsmedels- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
anlidggning logt
Beslut om risk- eller erfarenhetsklass Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet Kan gallras nir nytt be-
logt slut fattats
Sammanstillning och utredning av exempel | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Aven handlingar gillande
vatten- och livsmedelsburen smitta logt smittskydd
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Datum Var beteckning
KOMMUN 2022-12-06
Projektinriktad kontroll, beskrivning och re- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
sultat logt
Analysprotokoll vattenanlédggningar, kom- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Gallras efter tva ar Bevaras hos VA-enheten
munal logt och lagras enbart 1
verksamhets-
systemet

Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Analysprotokoll vattenanldggningar, inte Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Forvaras i akten
kommunal logt
Handlingar tillhérande kontrollirenden som | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv S5ar Kortsiktig betydelse for
inte innehaller nagra beslut logt méanniskors hélsa
Beslut om att forbjuda eller begrinsa utsldpp | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 10 ar
pa marknaden logt
Av Livsmedelsverket meddelade villkor el- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Da saluférbudet
ler saluférbud for kinnedom logt upphévs
Foreldggande och forbud samt tillhérande Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 10 ar Beslutet ska bevaras
handlingar logt
Begéran om polishandrickning Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras

logt
Beslut om omhéndertagande av livsmedel Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras

logt
Atalshandlingar samt tillhérande handlingar | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 10 ar Beslutet ska bevaras
1 drendet logt
Villkorat godkdnnande Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras

logt
Tidsbegrénsat godkidnnande/registrering av | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet Beslutet ska bevaras
livsmedelsanldggning logt
Analysprotokoll livsmedel Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 3 ar eller nér verk- For dricksvattenprotokoll

logt samheten upphort vattenanldggning giller

andra regler, se under
hilsoskydd
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Anmdlan till nimnden om smittsam sjuk- Analogt Pédrm i nararkivet | Nararkiv Bevaras
dom vid livsmedelshantering
Réttsaneringsbevis, kopior Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 10 ar
logt
Beslut om erséttning samt tillhérande hand- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 10 ar Beslut bevaras
lingar vid forstoring av dgodelar for att logt
hindra spridning av samhallsfarliga sjukdo-
mar
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Foreldggande/forbud samt tillhorande hand- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 10 ar Beslut bevaras
lingar i drendet i enskilda fall for att for- logt
hindra spridning av samhéllsfarliga sjukdo-
mar
Alkohollagen, tillstand och tillsyn
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Utredningar och forslag till beslut rorande | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Bevaras For rattskipning, framti-
stadigvarande serveringstillstand logt den, kommunen, sam-
hillet och/eller for forsk-
ning
Tillstandsbevis, stadigvarande servering Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Bevaras Ingér i diarieforda éren-
logt den
Domar rérande tillstands- och tillsynsdren- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Bevaras Ingar i diarieforda dren-
den logt den
Overklaganden Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Bevaras Ingar i diarieforda dren-
logt den
Utredningar och forslag till beslut rérande | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Bevaras Ingér i diarieforda éren-
aterkallelser av serveringstillstand logt den
Utredningar och forslag till beslut rérande | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Bevaras Ingér i diarieforda &ren-
aterkallelser av serveringstillstand logt den
Aterkallelsebeslut av serveringstillstand Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Bevaras Ingar i diarieforda dren-
logt den

19(33)




HABO

e

Dokumenthanteringsplan

20(33)

Datum Var beteckning
KOMMUN 2022-12-06
Utredningar och forslag till beslut i tillsyn- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Bevaras Ingar i diarieforda dren-
sdrenden rorande varningar och sanktioner | logt den
Beslut rorande varningar, erinran och sankt- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Bevaras Ingar i diarieforda dren-
ioner logt den
Underlag for beslut rérande stadigvarande | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar efter det att
serveringstillstand (gallras endast om beslu- | logt verksamheten
ten kan forstés utan underlagen) upphort
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Anmélningar om utsedda serverings- Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Gallras vid ar- | Kompletteras till diarie-
ansvariga logt kiv-laggning forda drendet om perma-
till centralarki- | nent serveringstillstand
vet
Restaurangrapporter Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Samlingsdrende per ar
logt
Handlingar rorande tillfalliga serveringstill- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Samlingsirende per ar
stand till allmdnheten logt
Handlingar rérande tillfalliga serveringstill- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Samlingsirende per ar
stand till slutna sillskap och godkénnande logt
av lokal
Tillsynsrapporter vid restauranginspekt- Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar med angi- | Bor bevaras i tillsyns-
ioner, kontroll av detaljhandel med 61 logt vet undantag drendet som leder till ut-
redning om varning,
sanktion eller aterkallelse
Korrespondens rorande alkoholtillstdnd Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar med angi- | Bor bevaras i tillsyns-
logt vet undantag drendet som leder till ut-

redning om varning,
sanktion eller aterkallelse
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KOMMUN 2022-12-06
Korrespondens rérande alkoholtillstand, av | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet | Bor bevaras i tillsyns-
rutinartad, ringa eller tillfdllig betydelse logt drendet som leder till ut-
redning om varning,
sanktion eller aterkallelse
Anmaélningar om 01forséljning Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
logt
Tillsyn over forsaljning av tobak samt
kontroll av férsaljning av receptfria la-
kemedel
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Anmélan om forséljning av tobak Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Bevaras
logt
Utredningar och beslut om forbud, foreldg- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Bevaras
gande eller vite i drenden rorande forsdljning | logt
av tobak
Anmaélan fran Lakemedelsverket (LMV) om | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Bevaras
forséljning av receptfria lakemedel logt
Utredningar och beslut om forbud, foreldg- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar Bevaras
gande eller vite i drenden rérande forsdljning | logt
av lakemedel
Tillsynsrapporter, forséljning av tobak Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar med angi- | Bor bevaras i tillsynsa-
logt vet undantag rendet som leder till ut-
redning om varning,
sanktion eller aterkallelse
Korrespondens med nédringsidkaren i dren- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 7 ar med angi- | Bor bevaras i tillsynsa-
den rorande forséljning av tobak och recept- | logt vet undantag rendet som leder till
fria lakemedel utredning om varning,
sanktion eller aterkallelse
Yttrande till Lotteriinspektionen Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv

logt
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Datum Var beteckning
KOMMUN 2022-12-06
Miljoskydd och kemiska produkter
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Anmdlan fran forsdkringsgivare om betal- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 10 ar
ningsforsummelse, miljoskadeforsdkring logt
Strandskydd Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras 10 &r
logt
Anmélan och beslut om miljofarlig verk- Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Inklusive ritningar, tek-
samhet logt niska beskrivningar, mil-
jokonsekvensbeskriv-
ningar och samrads-
redogorelse
Anmélan om installation av koldmedier Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv S5ar
logt
Foreldgganden angéende kdldmedier Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
logt
Koldmedier, enskilda arsrapporter samt be- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 10 ar
gédran om arsrapporter logt
Ko6ldmedier, sammanstéllning Gver arlig Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
rapportering logt
Beslut om miljésanktionsavgifter angédende | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 10 ar
koéldmedier logt
Anmaélan om vissa cisterner i mark samt Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Bevaras med anledning
ovan mark logt av eventuellt framtida ut-
redningar om missténkt
fororenade omraden
Ansokan samt dispens om godselspridning | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv S5ar Beslut bevaras
logt
Bedomningsunderlag i tillstaindsdrenden och | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Exempel kungorelser,
andra handlingar logt samradsanteckningar, be-
siktning, inkomna yttran-
den och synpunkter frén
enskilda, organisationer
och myndigheter
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2022-12-06
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Beslut om miljosanktionsavgifter Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
logt
Dokumentation av samrad och besiktningar | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
logt
Enskilda arsrapporter 6ver ozonnedbrytande | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv S5ar
dmnen logt
Framstéllning till l&nsstyrelsen om 6verld- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
telse av tillsyn och lansstyrelsens beslut om | logt
Overlatelse av tillsyn
Foreldggande om forsiktighetsmatt eller for- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Bevaras med anledning
bud logt av eventuellt framtida ut-
redningar om missténkt
fororenade omraden
Foreldggande om undersékning Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Bevaras med anledning
logt av eventuellt framtida ut-
redningar om missténkt
fororenade omraden.
Foreldggande om upplysning och undersok- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Bevaras med anledning
ningar logt av eventuellt framtida ut-
redningar om missténkt
fororenade omraden
Forordnande om rattelse pa annans bekost- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Bevaras med anledning
nad logt av eventuellt framtida ut-
redningar om misstankt
fororenade omraden
Inspektionsrapporter Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Kan ha betydelse for
logt framtida utredningar om
skador pa manniskors
hélsa och miljon
Inventering och atgirdsplan for PCB i bygg- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
nader och anldggningar logt
Kontrollprogram som vunnit laga kraft Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras

logt
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KOMMUN 2022-12-06
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Kontrollrapport for inomhuscisterner Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Bevaras med anledning
logt av eventuellt framtida ut-
redningar om missténkt
fororenade omraden
Kungorelse vid anmélningsdrenden Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 2 ar
logt
Lénsstyrelsens beslut om Overlételse av till- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
syn av takttillstand logt
Miljokonsekvensbeskrivningar Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
logt
Miljokonsekvensbeskrivningar som inkom- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet
mit f6r kinnedom och finns bevarad hos an- | logt
nan myndighet
Miljoprovningsdelegations och miljddom- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
stols beslut om forbud eller upphdvda vill- | logt
kor
Miljoérapporter Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Lamnas in arligen frén
logt tillstandspliktiga
verksamheter
Néamndens foreldggande om betalnings- Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
skyldighet logt
Projektinriktad kontroll, inventeringar och | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
annat sammanstéllt material logt
Provtagning enligt kontrollprogram Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 5 &r om sam-man-
logt stéllning finns i mil-
jorapport, annars 10
ar
Regeringsbeslut om miljéskyddsomrade Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
logt
Tillstdndsbeslut Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet Original forvaras hos
logt lansstyrelsen
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Datum Var beteckning
KOMMUN 2022-12-06
Utredningar om luft- vatten- och markfor- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
oreningar samt kemikalier logt
Yttranden till miljoprovningsdelegation och | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
miljodomstol &ver den sa kallade komplette- | logt
ringsremissen
Yttranden Over ansokan till miljoprovnings- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
delegation och miljddomstol om tillstand att | logt
bedriva miljofarlig verksamhet
Aklagarens beslut med anledning av nimn- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
dens begiran om atalsprévning logt
Arlig sammanstillning 6ver ozonnedbry- Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
tande dmnen logt
Arsrapporter, ozonnedbrytande imnen Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 5ar Sammanstillning bevaras
logt
Atalsanmilningar angiende koldmedier Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 10 ar Beslutet ska bevaras
logt
Ovrig provtagning Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 10 ar
logt
Renhallning och avfall
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Anmaélan om kompostering av matavfall Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet
logt
Anmélan om latrinkompost Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
logt
Ansokan och beslut om befrielse eller uppe- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Efter giltighetstidens
hall fran avfalls- och latrinhdmtning logt utgéng eller om for-
héllandena dndras
Ansokan och beslut om dndrat tomningsin- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet Efter giltighetstidens ut-
tervall for enskilda avlopp (lokala fore- logt gang
skrifter)
Beslut om forelaggande/forbud Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras
logt
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Datum Var beteckning
KOMMUN 2022-12-06
Forfragningar och klagomal av rutinartad Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv 2 ar
karaktar logt
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Inspektionsrapporter Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Bevaras Kan ha betydelse for
logt framtida utredningar om
skador pa manniskors
hélsa och miljon
Redovisning fran lénsstyrelsen av transpor- | Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet
terad méngd farligt avfall logt
Tillstand for transport av avfall Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet Kopior pa beslut av
logt lansstyrelsen
Tillstdnd for transport av farligt avfall Digitalt/ana- | Ecos Nérarkiv Vid inaktualitet Kopior pa beslut av
logt lansstyrelsen
Bygglovenheten
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Ansokan om bygglov och forhandsbesked | Digitalt/ana- Bygg-R Digital handling be-
logt Bygg-R varas, eventuell ana- | Till e-arkiv for
logt original gallras |bevarande
nér den gjorts digital
Beslut om bygglov och férhandsbesked, av- | Digitalt/ana- Bygg-R Bevaras Vid expediering skickas
skrivning, avslag, avvisning logt Bygg-R Till e-arkiv for | beslutsstamplade beslut, i
bevarande de fall digital expediering
inte ar mojlig skickas en
utskriven beslutsstamplad
kopia
Bygglovritningar, arkitektritningar Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Digital handling be- | Till e-arkiv for | Kvalitetssdkra att den
logt varas, eventuell ana- | bevarande digitaliserade handlingen

logt original gallras
ndr den gjorts digital

Overensstimmer med det
analoga originalet
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Datum Var beteckning
KOMMUN 2022-12-06
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Forfragningar Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Digital handling be- Inkomna forfragningar
logt varas, eventuell ana- som inte utgdr formell
logt original gallras ansokan. Skannas in i
nir den gjorts digital Bygg-R och ldggs som en
fristdende hindelse
Grannhorande och remissyttrande Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Digital handling be- | Till e-arkiv for
logt varas, eventuell ana- | bevarande
logt original gallras
omedelbart efter ins-
kanning
Information om kontrollansvarig Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Digital handling be- | Till e-arkiv for
logt varas, eventuell ana- | bevarande
logt original gallras
nér den gjorts digital
Information till angransande fastighetségare, | Digitalt Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
kungorelser 6vrig korrespondens som ar re- bevarande
levant for drendet
Lista grannhorande Digitalt Bygg-R Bygg-R Bevaras Lista eller karta 6ver
grannhdrande
Ofullstiandig ansokan Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Digital handling be- Fullstidndig information
logt varas, eventuell ana- saknas
logt original gallras
nér den gjorts digital
Tjansteskrivelse till nimnd Digitalt Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
bevarande
Underlagsmaterial (arbetsmaterial) i lové- Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Gallras nér drendet Exempel berdkningar av
renden logt avslutas ytor
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Datum Var beteckning
KOMMUN 2022-12-06
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Upplysning om éterkallande av ansdkan Digitalt Bygg-R Bygg-R Gallras nér drendet
avslutas
Utlatanden Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
logt bevarande
Utredningar Digitalt/analog | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
bevarande
Beslut om villkorsbesked Digitalt Bygg-R Bygg-R Bevaras Vid expediering skickas
beslutsstdmplade beslut, i
de fall digital expediering
inte ar mojlig skickas en
utskriven beslutsstamplad
kopia
Atertagen ansdkan Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
logt bevarande
Anmadlningsarenden
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Anmélan Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
logt bevarande
Beslut Digitalt Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for | Exempel startbesked, an-
bevarande vandningsforbud, fortsatt
arbete och kontrollplan
Brandskyddsdokumentation Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
logt bevarande
Geotekniska undersdkningar/markmiljoun- | Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
dersokningar logt bevarande
Information till angransande fastighetsdgare |Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
och 6vrig korrespondens som &r relevant for | logt bevarande
drendet
Intyg fran sakkunnig Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
logt bevarande
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Datum Var beteckning
2022-12-06
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Kontrollplan Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
logt bevarande
Protokoll fran arbetsplatsbesdk, byggsam- | Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
rad, tekniskt samrad, slutsamrad och kom- | logt bevarande
pletterande samrad
Relationsritningar, konstruktionsritningar, | Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
VVS-ritningar och ventilation logt bevarande
Beslut om slutbesked/slutbevis Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
logt bevarande
Utstakning eller lageskontroll Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
logt bevarande
Fardigstéllandeskydd Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras
logt
Ofullstandig anmélan Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Digital handling be- Gallras 2 ar efter att dren-
logt varas, eventuell ana- det har avslutats eller av-
logt original gallras skrivits
nér den gjorts digital
Atertagen anmilan Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R 2 ar
logt
Tillsynsdarenden
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Inte géllande handlingar Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Naér reviderad hand- Exempel, ritningar dar
logt ling inkommit det finns en reviderad
version s ska inte gél-
lande handlingar gallras
omedelbart
Beslut om forelaggande eller byggsanktions- | Digitalt Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for | Vid expediering skickas

avgift, med tillhérande ritningar och foto-
dokumentation

bevarande

beslutsstdmplade beslut, i
de fall digital expediering
inte ar mojlig skickas en
utskriven beslutsstdmplad
kopia
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Datum Var beteckning
KOMMUN 2022-12-06
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Forklaringar, ansdkan om lov i efterhand, Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for | Efter 10 ar till kommu-
ovrig dokumenterad efterlevnad av foreldg- |logt bevarande nens centrala arkiv
gandet
Handlingar som initierat &rendet. Inkommen | Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for | Efter 10 ar till kommu-
skrivelse eller anmélan, protokoll, anteck- logt bevarande nens centrala arkiv
ningar och foton efter besiktning
Beslut om ingripandebesked Digitalt Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for | Vid expediering skickas
bevarande beslutsstamplade beslut, 1
de fall digital expediering
inte 4r mojlig skickas en
utskriven beslutsstamplad
kopia
Inventering och dokumentation av platsen | Digitalt Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for | Efter 10 &r till kommu-
bevarande nens centrala arkiv
Mottagningsbevis fran klagoberattigad Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Digital handling be-
logt varas, eventuell ana-
logt original gallras
nér den gjorts digital
Tjansteskrivelser eller utlatande och sérskilt | Digitalt Bygg-R Bygg-R Bevara Till e-arkiv for | Efter 10 ar till kommu-
redigerat material till nimndsammantrade bevarande nens centrala arkiv
Motordrivha anordningar (exempelvis hiss)
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Besiktningsprotokoll fran kontrollorgan (vid | Digitalt/ana- | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for
allvarligare anmarkning) logt bevarande
Beslut om att godta mindre avsteg fran fore- | Digital Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for | Vid expediering skickas

skrifter om hissar

bevarande

beslutsstdmplade beslut, i
de fall digital expediering
inte ar mojlig skickas en
utskriven beslutsstdmplad
kopia
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Datum Var beteckning
KOMMUN 2022-12-06

Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning

Beslut om att motordriven anordning ska Digitalt Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for | Vid expediering skickas

kontrolleras bevarande beslutsstdmplade beslut, 1
de fall digital expediering
inte ar mojlig skickas en
utskriven beslutsstamplad
kopia

Beslut om foreldggande Digitalt Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for | Vid expediering skickas

bevarande beslutsstamplade beslut, 1

de fall digital expediering
inte 4r mdjlig skickas en
utskriven beslutsstamplad
kopia

Intyg fran besiktningsorgan att brist har at- | Digitalt/analog | Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for

gérdats bevarande

Obligatorisk ventilationskontroll (OVK)

Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning

Besiktningsprotokoll Digitalt Bygg-R Bygg-R Bevaras

Beslut om foreldggande Digitalt Bygg-R Bygg-R Bevaras Till e-arkiv for | Vid expediering skickas

bevarande

beslutsstdmplade beslut, i
de fall digital expediering
inte ar mojlig skickas en
utskriven beslutsstdmplad
kopia
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KOMMUN 2022-12-06
Bostadsanpassningsbidrag
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Personakt, innefattar samtliga handlingari | Digitalt/ana- | BAB online Nérarkiv 10 ar efter beslut Personakter anses avslu-
drendet. logt tade som tidigast 10 &r
efter beslutsaret, annars
dé personen avlider, flyt-
tar eller da atgdrden pa
annat sétt inte ldngre ar
aktuell, exempelvis vid
avinstallation eller av-
skrivet drende
Inkommet intyg utan ansdkan Analogt Nérarkiv 6 ménader Om ansokan inte ankom-
mit kan intyget gallras
Ansdkan om aterstéllningsbidrag Digitalt/ana- | BAB online Nérarkiv 10 &r efter beslut
inklusive samtliga handlingar i d4rendet logt
Avskrivet drende Digitalt/ana- | BAB online Nérarkiv 10 ar efter beslut
logt
Beslut Digitalt/ana- | BAB online Nararkiv Bevaras Ovriga handlingar i ak-
logt ten gallras. Beslut i
original bevaras.
Delgivningskvitto Digitalt/ana- | BAB online Nérarkiv Kan gallras nir 6verkla-
logt Vid inaktualitet gandetiden har gatt ut
Enkétsvar, inkomna Digitalt/ana- | BAB online Nérarkiv Vid inaktualitet
logt
Besiktningsprotokoll/serviceprotokoll for Digitalt BAB online Nérarkiv Vid inaktualitet Gallras nér hissen byts ut
hiss, ej sparad i personakt eller tas bort.
Tidigare beslut om bostadsanpassningsbi- Digitalt/ana- | BAB online Nérarkiv Gallras omgaende
drag statliga lan samt tidigare beslut om logt

Overtagande av statliga 1an
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HA B O Datum Var beteckning
KOMMUN 2022-12-06
Minnesanteckningar Analogt BAB online Nérarkiv Vid inaktulitet Avser anteckning efter
hembesok, telefonsamtal
och dylikt.
Geodataenheten
Handling Medium System Forvaring Bevaras/Gallras Centralarkiv | Anmérkning
Adressittning Digitalt Bygg-R Nérarkiv Bevaras LINA (Lantmateriets in-
samlingsapplikation)
Bestéllningar Digitalt/ana- | Bygg-R Nérarkiv Digital handling
logt gallras, analog hand-
ling bevaras
Flygfoto, ortofoto Digitalt/ana- | Bygg-R Nérarkiv Bevaras
logt
Kartavtal Digitalt/ana- | Bygg-R Nérarkiv Bevaras
logt
Lagesredovisning Digitalt Bygg-R Nérarkiv Bevaras
Nybyggnadskarta Digitalt Bygg-R Nérarkiv Bevaras
Primérkartutdrag Digitalt Bygg-R Nérarkiv Bevaras
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