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Arbetsordning for kommunfullmaktige

Utover det som foreskrivs om fullméktige 1 lag eller annan forfattning géller bestimmelserna i
denna arbetsordning.

Arbetsordningen meddelas med stod av 5 kap. 71 § kommunallagen (2017:725), KL och
innehaller de ytterligare foreskrifter som behdvs for genomforandet av fullméktiges
sammantrdden och handlaggningen av drendena.

1§

238

38

48

58§

Antalet ledamoter

Fullméktige bestar av det antal ledamoter och ersittare som fullméktige beslutat.
Antalet erséttare bestims enligt vallagen (2005:837).

Fullmaktiges presidium

De ar dé val av fullmédktige har d4gt rum 1 hela landet, véljer fullméktige bland
ledamoterna en ordforande samt en forste och en andre vice ordférande som
tillsammans utgor fullméktiges presidium. Val till presidiet ska forrdttas pa ett
sammantrdde som halls fore december manads utgéng.

Vid valet bestaimmer fullmédktige tiden for uppdragen.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera och leda
sammantriddet 1 den mén ordforanden anser att det behovs.

Fullmaiktiges presidium ska handha kontakten med fullméktiges revisorer och ha
regelbundna overldggningar med dem minst tva ganger per ar.

Interimsordférande, alderspresident

Till dess att val av presidiet har forrittats, tjanstgdr som ordférande den som har
varit ledamot 1 fullméktige ldngst tid (&lderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den éldste av
dem vara alderspresident.

Fylinadsval till presidiet m.m.

Om ordforanden eller ndgon av vice ordforandena avgar som ledamot eller frén
sin presidiepost, bor fullmiktige sa snart det kan ske vilja en annan ledamot f6r
aterstoden av tjénstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet dr hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor
ilderspresidenten ordforandens samtliga uppgifter. Alderspresidenten tjinstgor
som ordforande till dess fullméktige utsett en tillfallig ordférande.

Upphorande av uppdraget

Om en fortroendevald som valts av fullmiktige upphor att vara valbar, upphor
uppdraget vid nésta fullmiktigesammantridde. Detta giller om inte fullméktige,
efter ansokan av den fortroendevalda, beslutar att den fortroendevalde far ha

kvar sitt uppdrag under dterstoden av mandattiden. En sadan ansdkan ska vara
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63§

7§

8§

98§

10 §

skriftlig och innehalla skilen for att uppdraget ska bestd. Ansokan ska goras i sa
god tid att den hinner behandlas av fullmiktige innan uppdraget upphor.
Ansokan ges in till kommunledningsforvaltningens kansli.

Tid och plats for fullmaktiges sammantraden

Fullméktige héller ordinarie sammantrdde enligt den sammantrddesplan som
arligen beslutas av fullméktige. Datum och tid for arets samtliga sammantraden
ska finnas publicerade pd kommunens hemsida och hallas uppdaterade i den man
fordndringar sker.

De ar dé val av fullmédktige har d4gt rum 1 hela landet, sammantrdder det nyvalda
fullméktige forsta gangen i oktober.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantridet efter
samrdd med kommunstyrelsens presidium.

Extra sammantrade

Extra sammantréden hélls pd den tid som ordféranden bestimmer efter samrad
med vice ordforandena.

En begédran om ett extra sammantridde ska goras skriftligen hos ordféranden och
ska innehélla uppgift om det eller de drenden som Onskas bli behandlade pa det
extra sammantrédet.

Andringar i sammantridesordningen

Om det foreligger sdrskilda skél, far ordféranden efter samrédd med vice
ordférandena stdlla in ett ssmmantréde eller &ndra dagen eller tiden for
sammantridet.

Om ordféranden beslutar att ett ssmmantréde ska stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantridde ska &ndras, ska ordféranden se till att varje ledamot
och ersittare underrittas om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast
tillkdnnages pé lampligt sétt.

Plats for fullmaktiges sammantraden

Fullmaktige sammantréder i kommunhuset 1 Bélsta.

Ordforande far efter samrad med presidiet bestimma en annan plats for ett visst
sammantréide.

Deltagande i sammantrade pa distans

Fullmaiktige féar, om sérskilda skil foreligger, sammantrdda med ledaméter
ndrvarande pa distans. Sddant sammantridde far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast 5 arbetsdagar innan
sammantradet anméla detta till fullméktiges kansli. Ordféranden avgdr om
nédrvaro far ske pé distans i varje enskilt fall.
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11§

12§

13 §

14 §

Tillkdnnagivande av sammantrade

Ordforanden ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantrade med
fullméktige och uppgifter om de drenden som ska behandlas. Fullméktiges
sammantridden ska tillkdnnages pa kommunens digitala anslagstavla minst en
vecka fore sammantridesdagen. Varje ledamot och erséttare ska kallas till
sammantrdde minst en vecka fore sammantrddesdagen.

Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats for sammantrddet och om de
drenden som ska behandlas. Kallelsen skickas digitalt, om inte skil talar
déremot.

5 kap. 14 och 15 §§ KL finns undantagsbestimmelser for bradskande drenden.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

Om fullmiktige inte hinner slutfora ett sammantridde pa den utsatta
sammantrddesdagen, kan fullmiktige besluta att forldnga tiden for
sammantridet.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantride senare dag for att behandla de drenden som aterstar.

I de fall ssmmantriadet avbryts beslutar fullmiktige genast nir och var
fullméktige ska fortsdtta for att behandla de drenden som dr kvar. Fullméaktige
kan dven besluta att bordlagga kvarvarande drenden till ndstkommande ordinarie
sammantréde.

Om fullméktige beslutar att hélla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden en
kungorelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsitta inom en vecka, behdver ndgon kungorelse inte
utfardas. I ett sddant fall later ordféranden dock underrétta de ledamoter och
ersittare som inte dr narvarande niar sammantriadet avbryts om tiden och platsen for
det fortsatta sammantradet.

Arenden och handlingar till fullmiktiges sammantraden

Ordforanden bestammer efter samrad med vice ordforandena nér fullmiktige ska
behandla ett drende, om inte annat f6ljer av lag.

Kommunstyrelsens, 6vriga nimnders och beredningars forslag till beslut eller
yttranden i de drenden som tagits in i kungorelsen bor tillstillas varje ledamot och
erséttare fore sammantrédet.

Ordforanden bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstéllas
ledamoter och ersittare fore sammantréadet.

Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt. Handlingarna i varje drende ska
finnas tillgéngliga via kommunens hemsida och bor dven finnas tillgangliga for
allménheten i sammantrddeslokalen under sammantradet i den mén
personuppgiftrelaterad lagstiftning tillater det.
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15 §

16 §

17 §

18 §

19 §

20 §

21§

Interpellationer och fragor ska tillstillas samtliga ledamoter och erséttare fore det
sammantride vid vilket de avses bli stillda. Ovriga regler for interpellationer och
fragor framgar av arbetsordningens §§ 34-35.

Anmalan av hinder for tjanstgoring samt inkallande av ersattare

En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantréde eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmaila detta till partiets gruppledare. Gruppledaren
ska underrétta den ersittare som stér i tur att tjdnstgora.

Om en ledamot utan foregdende anmélan uteblir fran ett sammantriade eller
hinder uppkommer f6r en ledamot att vidare delta i ett pdgaende sammantréde,
kallar ordforanden in den erséttare som ér tillginglig och stér i tur att tjanstgora.

Ledamot &r skyldig att anméila till presidiet om ledamoten avbryter sin
tjdnstgoring under pagdende sammantride.

Det som sagts om ledamot i 15 och 16 §§ géller ocksa for ersittare, som kallats
till tjanstgoring.

Ordforanden bestimmer, nir en ledamot eller en erséttare ska trida in och
tjdnstgora under ett pdgadende sammantridde. Endast om det foreligger sirskilda
skal for det bor dock intrdde ske under pdgaende handlédggning av ett drende.

Upprop
En uppropslista som utvisar de ledamoter och ersittare som tjanstgor ska finnas

tillgidnglig under hela sammantrédet.

I borjan av varje sammantride ska upprop ske enligt uppropslistan. Upprop kan
ske via teknisk 10sning.

Upprop ska ocksd ske 1 borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt
sammantrdde och nér ordféranden anser att det behovs.
Protokolljusterare

Ordforande bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantridet. Justeringen ska goras vid sérskilt justeringssammantrdde om inte
sarskilda skal foreligger.

Protokollet ska justeras senast en vecka efter sammantradesdagen om inte
sdrskilda skal foreligger.

Sedan upprop har skett enligt 19 §, véljer fullmiktige tva ledaméter att
tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att 1
forekommande fall bitrdda ordféranden vid réstsammanrékningar.
Turordning for handlaggning av arendena

Fullméktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i

tillkdnnagivandet av sammantridet.

Fullméktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera d&renden.
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22§

23§

24 §

Ordforanden bestimmer nir under ett sammantriade ett drende ska behandlas
som inte finns med 1 tillkdnnagivandet.

Fullméktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett
sammantride for att dteruppta det senare under sammantridet.

Yttranderatt vid sammantradena

Raétt att delta 1 6verlaggningen har

- kommunalrad

- ordforanden och vice ordférandena i en ndmnd eller en gemensam namnd vid
behandling av ett drende dar ndmndens verksamhetsomrade berors.

- ordforanden och vice ordforandena i en fullméktigeberedning, nér
fullmiktige behandlar ett d&rende som beredningen har handlagt.

- ordforanden i en nimnd eller i en fullméktigeberedning eller ndgon annan
som besvarar en interpellation eller en fraga nir overldggning halls med
anledning av svaret.

- styrelseordforande i ett sddant foretag som avses i1 10 kap. 2-6 §§ KL, nér
fullméktige behandlar ett d&rende som beror forhallandena i foretaget.

- ordforanden i styrelsen eller annan ndmnd i ett kommunalforbund som
kommunen dr medlem i vid besvarandet av en interpellation eller fraga och
overldaggning halls med anledning av svaret.

Revisorerna ska ges tillfdlle att delta i dverldggningen nér fullméktige behandlar
revisionsberéttelsen och arsredovisningen.

Revisorerna fér delta i 6verliggningen, ndr fullméktige behandlar ett drende som
beror revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning.

Sakkunnigt bitridde ska ges tillfdlle att yttra sig vid fullméktiges behandling av
revisionsberattelsen.

Fortroendevald som inte &r ledamot men mot vilken anmérkning riktas far delta i
Overldggningarna nér revisionsberittelsen dver den verksamhet som den
fortroendevalde ansvarar for behandlas.

Ordforande och vice ordforande 1 en ndmnd far delta 1 Gverldggningarna nir
revisionsberittelsen dver verksamheten i den egna ndmnden behandlas.

Ordforanden ldter efter samrdd med vice ordférandena, i den utstrackning som
behovs, kalla ordférandena och vice ordférandena 1 ndmnderna och
fullmiktigeberedningarna, revisorerna samt anstillda hos kommunen for att
lamna upplysningar vid sammantrddena. Detsamma géller utomstdende
sakkunniga.
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25§

26 §

Ordféranden far efter samrdd med vice ordférandena i den utstrickning som det
behovs kalla ordféranden och vice ordféranden i gemensamma namnder och
anstillda i de samverkande kommunerna for att 1imna upplysningar vid
sammantriddena.

Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden efter samrad
med vice ordférandena i vilken utstrickning de som har kallats for att 1imna
upplysningar pé ett sammantride far yttra sig under overldggningarna.

Kommundirektoren far delta i 6verldggningen i alla drenden.

Fullméaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid
sammantridena.

Talarordning, talartid och ordning vid sammantradena

Den som har ritt att delta 1 fullméktiges overldggningar far ordet 1 den ordning
han eller hon har anmélt sig och har blivit uppropad. Undantag géller for
behandling av motioner dir motiondren ska ges foretrdde 1 talarlistan. For
debattinldgg finns enligt kommunallagen ingen begrénsande talartid men
ledamoten ska alltid verka for att halla sitt anforande sa kort och karnfullt som
mojligt.

Vid en interpellationsdebatt far ledamoten som interpellerat och den svarande
inleda debatten med maximalt 5 minuter vardera. Ordet ges forst till den
svarande. Efter detta kan bada ges ordet ytterligare tva génger i vardera 2
minuter. Efter detta sldpps debatten fri for 6vriga ledamoéter samt den som
fullméktige gett yttranderétt, dessa far tala i 2 minuter var med maximalt ett
debattinlagg per ledamot.

Vid fragedebatt far den ledamot som stillt frdgan och den svarande ordet hogst
tre ganger var 1 hogst 2 minuter. Ordet ges forst till fragestéllaren. Inga andra
ledamdéter tilldts delta i debatten.

Den som har ritt att delta i fullméktiges dverldggningar har ocksa rétt till ett kort
inldgg pa hogst tva minuter for en replik med anledning av vad en tidigare talare
anfort. Inldgget gors omedelbart efter den talare som har ordet da begéran om att
fa gora inldgget framstills. Replikskiftet medger tva inldgg vardera for
replikanten och den talare som haft ordet i form av replik respektive genméle,
och varje replikskifte far vardera vara hogst fyra minuter. For att fa begéra replik
krévs att denne apostroferats personligen i en negativ kontext.

Presidiet kan medge forlangd talartid for en talare. Vid olika uppfattningar
dirom har ordférande avgorande rost.

Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran &mnet och inte rattar sig efter
tillsdgelse av ordforanden, fir ordféranden ta ordet frin talaren. I 6vrigt far ingen
avbryta en talare under hans eller hennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrider storande och som inte rittar sig efter
tillsdgelse. Detta géller for samtliga deltagare i sammantridet, savél
fortroendevalda och anstéllda som &hdrare eller 6vriga parter.



Arbetsordning 10(15)

o
HABO Datum Var beteckning

KOMMUN 2024-09-12 KS 2024/01088

27 §

28§

29 §

30§

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera
eller upplosa sammantradet.

Yrkanden

Yrkanden ska framstéllas i talarstolen for att vara giltiga.

Nir fullméktige har forklarat 6verlaggningen i ett d&rende avslutad, gar
ordforanden igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verldggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt.

Ordfoéranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Déarefter far inte ndgot
yrkande @ndras eller liggas till, om inte fullmdktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaéla detta till
ordforanden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om
fullméktige fattar det med acklamation.

Omrostningar

Nér omrdstningar genomfors, bitrdds ordféranden av de tva ledamdterna som har
utsetts att justera protokollet.

Omrdstningarna genomfors genom att ledamdterna avger sina roster efter upprop
eller via en voteringsanldggning. Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, beféster ordféranden detta med ett klubbslag.
Direfter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot éndra
eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrdstning, ska en ny
omrdstning genomforas omedelbart.

En valsedel som avldmnas vid en sluten omrdstning ska uppta s manga namn
som valet avser samt vara omérkt, enkel och sluten.

En valsedel ér ogiltig om den
— upptar namnet pa ndgon som inte dr valbar,
— upptar flera eller farre namn &n det antal personer som ska viljas,

— upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.
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31§

32§

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt
valsitt. For sddana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

Motioner

En motion
— ska vara skriftlig och inldimnad av en eller flera ledaméter.
— far inte ta upp dmnen av olika slag.

— vécks genom att den ges in till kommunledningsforvaltningens kansli. Motion
ska inldimnas senast 14 dagar innan ett sammantrade. Motioner som ldmnas in
senare till kansliet, eller vid kommunfullméktiges sammantrdden, kommer att
anmélas och presenteras forst vid ndstkommande kommunfullméktigemote.

En ersittare far vicka en motion bara nédr ersittaren tjanstgdr som ledamot vid
ett sammantréde.

Kommunstyrelsen ska en gang varje ar redovisa de motioner som inte har beretts
fardigt. Redovisningen ska goras pé ett ordinarie sammantrdde under véren.

Om en motion som i huvudsak har samma innehéll som en tidigare behandlad
motion ldmnas in pa nytt inom 2 ar, &ven om mindre dndringar har gjorts, ska
kommunfullméktige besluta att inte behandla motionen. Undantaget nér en ny
mandatperiod paborjats.

E-forslag

Den som &r folkbokford i Habo kommun far ldmna e-forslag. Juridiska personer
till exempel foretag, ideella organisationer och féreningar far inte ldmna e-
forslag.

Ett e-forslag ska rora en fraga av allmént intresse och handla om nagot Habo
kommun har ett ansvar for och befogenhet att besluta om.

Ett e-forslag maste innehélla:

e Namn
e c-postadress
e telefonnummer

Ett e-forslag far inte:

e strida mot gillande lagstiftning eller kommunens styrdokument

¢ innebdra myndighetsutdovning mot enskild eller beréra nagon enskilds
personliga forhallanden

e innebdra marknadsforing av en produkt eller kommersiell verksamhet

e behandla samma fraga som har hanterats i ett annat e-férslag som
publicerats under de senaste 6 manaderna

e Innehalla flera olika fragor i samma forslag

e Vara en felanmélan, fraga eller synpunkt
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33§

34§

E-forslag ska i forsta hand skickas in via Hidbo kommuns e-tjénst och godkédnda
forslag ska publiceras pa kommunens webbplats. Medborgare som ar
folkbokforda i kommunen fér rosta pa inkomna e-forslag via
rostningsfunktionen pd Hdbo kommuns webbplats. Man far bara rosta pé ett
forslag en gang.

I forsta hand ska e-forslag ldmnas och rostas pa via anvisad e-tjdnst. For att
anvéinda den krévs giltig e-legitimation. For de som saknar e-legitimation finns
mojlighet att géra motsvarande via besok hos kontaktcenter.

E-forslag som fatt 30 roster eller fler efter 30 dagar anmals till
kommunfullméktige. E-forslag som fatt farre dn 30 roster efter 30 dagar ldmnas
utan atgard och avslutas.

Kommunfullméktige beslutar om vilken nimnd som ska hantera och ta stillning
till forslaget. Kommunfullméktige beslutar &ven om respektive ndmnd ska fa
beslutanderitt i forslaget eller om forslaget ska tillbaka till kommunfullmiktige
for beslut.

Ett e-forslag bor besvaras inom ett ar fran det att det har anmalts i
Kommunfullméktige.

Nir e-forslag ska beslutas slutligt i kommunfullméktige ska forslagsstillaren fa
meddelande om detta och f4 mojlighet att kommentera sitt forslag till beslut.

Foretagens initiativratt

Styrelsen 1 ett sddant foretag som avses 1 10 kap. 2—6 §§ KL far vicka drenden i
fullmiktige om séddana drenden som foretaget dr skyldigt att se till att
fullmiktige far ta stdllning till.

Interpellationer

En interpellation ska avse &mnen som dr av storre intresse for kommunen och
syftar till att skapa debatt i kommunfullmaktige.

Interpellationer far stillas av ledamoterna och riktas till kommunalrad,
ordféranden i en ndmnd, beredning eller kommunens bolag och till ordférandena
1 kommunstyrelsens utskott.

En interpellation ska vara skriftlig och inldmnad av en ledamot. Den ska ges in
till kommunledningsforvaltningens kansli senast 5 arbetsdagar fore det
sammantriade vid vilket ledamoten avser att stélla den.

Interpellation fir ldmnas in av ordinarie ledamot eller erséttare som tjdnstgor
som ordinarie ledamot vid ett sammantrade

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrdde som foljer ndrmast
efter det da interpellationen stélldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att lamnas vid visst ssammantrade bor tas in i tillkdnnagivandet av
sammantridet.
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35§

36§

37§

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret senast dagen fore
den sammantridesdag da svaret ska ldmnas.

Om en interpellation avser forhdllandena i ett sidant foretag som avses i 10 kap.
2-6 §§ KL, far den ordforande till vilken interpellationen har stéllts dverlamna
till en av fullmiktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara
interpellationen.

Ordforanden i en ndmnd till vilken en interpellation stéllts far dverlata
besvarandet av interpellationen till ordféranden 1 kommunstyrelsen eller till
ordforanden i en annan ndmnd i ett kommunalforbund dér kommunen/regionen
ar medlem, om denne pé grund av sitt uppdrag har sérskilda forutséttningar att
besvara interpellationen.

En ersittare som har stéllt en interpellation far delta 1 6verldggningen dé svaret
pa interpellationen behandlas oberoende av om erséttaren tjanstgor vid
sammantridet eller inte.

Interpellation far besvaras dven om férre ledamdter dn hélften dr ndrvarande.

Fragor

Fragor syftar till att inhdmta sakupplysningar.
En fraga
— ska vara skriftlig och inlimnad av en ledamot.

— ges till kommunledningsforvaltningens kansli senast 3 arbetsdagar fore det
sammantriade vid vilket ledamoten avser att stdlla den.

Vad som ségs i 34 § giéller i tillampliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan
behover dock inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantrdde vid vilket den har stéllts. Om svar
inte ldmnas dé ska fragan besvaras vid sammantridet efter.

Beredning av arenden

Om fullméiktige inte beslutar ndgot annat, avgdér kommunstyrelsen hur de

drenden som fullméktige ska behandla ska beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstélld att
besluta om remiss av sddana drenden.

Aterredovisning fran namnderna

Fullméaktige beslutar om omfattningen och formerna f6r nimndernas
aterredovisning av uppdrag som fullméktige 1dmnat. Nadrmare bestimmelser
hirom anges i det gemensamma reglementet for nimnderna.
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38§

39§

40 §

41§

42 §

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning

Presidiet bereder frdgor och drenden om ansvarsfrihet och anmérkning.

Beredning av revisorernas budget
Presidiet bereder revisorernas budget.

Valberedning

Pa det forsta ssmmantridet med nyvalda fullméktige véljer fullméktige en
valberedning for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av en ledamot och en erséttare for varje parti
representerat 1 fullméktige.

Bland ledaméterna viljer fullméktige vid samma tillfdlle en ordférande och en
vice ordforande for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdrenden som fullmdktige ska
behandla med undantag av:

— val av fullméktiges presidium

—val av valberedning

— fyllnadsval som inte dr ordférandeval. Valberedningen ska dock lagga fram
forslag 1 fyllnadsval som inte dr ordférandeval om valen bedéms vara av
komplicerad eller principiell karaktér.

Fullméktige kan dven besluta att forritta val utan foregaende beredning.

Valberedningen bestdmmer sjélv sina arbetsformer.

Justering av protokollet
Protokollet justeras av ordféranden och tvé ledamdéter.

Om tv4 eller flera ledamdter har fungerat som ordférande under ett
sammantride, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar
de delar av forhandlingarna som han eller hon har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt innan fullméktige justerar den.

Reservation

Om en ledamot eller partigrupp har reserverat sig mot ett beslut och vill
motivera reservationen, ska det goras skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.

Om fullméktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock ldmnas sa snart det kan ske och
senast under den sammantradesdag beslutet fattades.
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43 §

44 §

45 §

En ledamot kan reservera sig mot beslut utan att eget yrkande har framstéllts.

Expediering och publicering

Utdrag ur protokollet ska tillstéllas de nimnder, andra organ och personer som
berdrs av besluten i protokollet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges
skrivelser och dvriga handlingar som uppréttas i1 fullméktiges namn, om inte
fullméktige beslutar annat.

Tillkdnnagivande av justering av fullméktiges protokoll ska goras i enlighet med
vad som foreskrivs 1 8 kap. 12 § KL. Harutdver ska protokollet publiceras pa
kommunens anslagstavla i den utstrackning hinder ej moter pé grund av lag eller
annan forfattning.

Allmanhetens fragestund

Allménheten ska beredas tillfélle att stilla frdgor 1 anslutning till
kommunfullméktiges sammantridden. Ordférande kan besluta att inte genomfora
allménhetens fragestund om skl foreligger.

I tillkdnnagivandet av sammantride ska anges att allmdnhetens fragestund ska
forekomma.

Fragestunden far pagd maximalt 20 minuter och halls i anslutning till att
fullméktiges sammantrade borjar. Ordféranden fir forldnga fragestunden om
sdrskilda skil foreligger och vid behov héinskjuta fragor till ndsta sammantride.

Overliggning fir inte forekomma vid frigestunden.

Fragor ska stéllas skriftligt och vara inldmnad till
kommunledningsforvaltningens kansli senast sju (7) arbetsdagar fore det
sammantride vid vilket fragestéllaren avser att stilla den. Fragan ska berdra ett
dmne av allmint kommunalt intresse och ska beréra den kommunala
verksamheten. Fragan far inte beréra myndighetsutdvning mot enskild eller
personaldrenden. Frigan ska kunna besvaras utan storre utredning och bor inte
behandlats vid tidigare fragestunder.

Presidiet avgor om frigan fér stillas.
Fragan ska kunna ldsas upp pa maximalt tvd minuter. Den som besvarar fragan

disponerar fem minuter. Fragestéllaren har ritt till en f6ljdfraga pa tvd minuter
varefter den svarande far ytterligare tva minuter till sitt forfogande.
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