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Kort information om Tempus Hemma 

Schemalägg/anmäl ledighet
He m sid a n 

1. Klicka  på  fliken  Sch e m a / le d igh e t
2. Fyll i barne ts schem atide r i ru torna, t .ex. “6:35 - 16:45” e lle r “635 1645” 

a . Tryck på  + om  du  behöve r lägga  fle ra  tide r sam m a dag
b. Tryck på  Le d ig om  barne t ska  vara led igt

3. Fyll i övrig in form ation  vid  behov
4. För att kopiera  schem an  från  en  vecka  tryck på Kop ie r a  … 

Klicka  på  de t b lå  fråge teckne t längst upp  till höge r för m er in form ation . 

Ap p e n  
1. Tryck på  den  gröna  p lusknappen  nere  till höger
2. Välj Sch e m a lä gg m å n ga  e lle r Ny le d igh e t
3. Markera  dagar
4. Välj barn  och  lägg till tide r
5. Fyll i övrig in form ation  vid  behov
6. De t går även  a tt trycka  på  en  enskild  dag på  öve rsikten  för a tt lägga  schem a e lle r

led ighe t
7. För att kopiera  lagt schem a vä lj istä lle t Kop ie ra  ve ckor  via  p lusknappen

Skillnaden på ledighet och frånvaro 
Le digh e t  ska  anm  ä las  när  barne t  in te  behöver  vara  på  förskolan /fritids,  t .ex.  om någon 
annan  ska  ta  hand  om barne t  e lle r  om fam  iljen  ska  på  sem  este r.  

Frå  n  va  ro  ä r  för  när  barne t  schem  a lagts  a tt  vara  på  förskolan /fritids,  m  en  in te  kan  
närvara  på  grund  av  t.ex.  läkarbesök  e lle r  sjukdom  .  

http://www.tempusinfo.se/
https://apps.apple.com/de/app/tempus-hemma-f%C3%B6r-f%C3%B6r%C3%A4ldrar/id1181003397?l=sv
http://www.tempushemma.se/
http://www.tempushemma.se/
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Anmäl frånvaro 
He m sid a n  

1. Klicka  på  fliken  Frå n va roa n m ä l om  ditt barn  behöve r stanna  hem m a för vård
2. Välj de t barn  de t gä lle r
3. Välj de t datum  de t gä lle r i ka lendern
4. Välj de l av dag e lle r he l dag
5. Ge  sam tycke  att in form ationen  lagras i Tem pus om  de t e fte rfrågas
6. Klicka  på  knappen Frå n va roa n m ä l

Ap p e n  
1. Tryck på  den  gröna  p lusknappen  nere  till höger
2. Välj Ny fr å n va ro
3. Välj de t barn  de t gä lle r
4. Välj de t datum  de t gä lle r i ka lendern
5. Välj de l av dag e lle r he l dag
6. Ge  sam tycke  att in form ationen  lagras i Tem pus om  de t e fte rfrågas
7. Tryck på  knappen  An m ä l fr å n va ro
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