Tempus

Kort information om Tempus Hemma

Skillnaden pa ledighet och franvaro

Ledighet ska anm dlas nédr barnet inte behdver vara pa forskolan/fritids, t.ex. om nédgon

annan ska ta hand om barnet eller om fam iljen ska pé sem ester.

Franvaro dr for ndr barnet schem alagts att vara pa forskolan/fritids, m en inte kan

ndrvara pa grund av t.ex. likarbesok eller sjukdom .

Schemalagg/anmal ledighet

Hemsidan
1. Klicka pa fliken Schema/ledighet
2. Fyllibarnets schematider irutorna, t.ex. “6.35 - 16.:45"cller “635 1645”
a. Tryckpa +om du behover ligga flera tider samma dag
b. Tryck pa Ledig om barnet ska vara ledigt
3. Fylliovrig information vid behov

4. For att kopiera scheman fran en vecka tryck pad Kopiera ...

Klicka p& det bla fragetecknet lingst upp tillhdger for mer information.

Appen
1. Tryck pa den grona plusknappen nere tillhoger
2. ViljSchemaldgg ménga cller Ny ledighet
3. Markera dagar
4. Viljbarn och lagg till tider
5. Fylliovrig information vid behov
6. Det gar dven att trycka pa en enskild dag pa dversikten for att ligga schema eller

ledighet

7. For att kopiera lagt schema véljistédllet Kopiera veckor via plusknappen
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Tempus

Anmal franvaro

Hemsidan

1. Klicka pa fliken Frdnvaroanmédl om ditt barn behdver stanna hemma for vard

2. Vidljdet barn det géller
3. Viljdet datum det géller ikalendern
4. Viljdelavdageller heldag
5. Ge samtycke att informationen lagras i Tempus om det efterfragas
6. Klicka pa knappen Frdnvaroanmaél
Appen
1. Tryck pa den grona plusknappen nere tillhoger
2. ViljNy frdnvaro
3. Vidljdet barn det géller
4. Viljdet datum det giller i kalendern
5. Vdljdelavdageller heldag
6. Ge samtycke att informationen lagras i Tempus om det efterfragas
7. Tryck pa knappen Anmél frdnvaro
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