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1. Inledning

Barn har ratt till en forskoleplats fran och med ett ars alder i den omfattning det behéver
med hansyn till vardnadshavarnas arbete eller studier.

| kommunen finns bade kommunala och fristaende forskolor. Utéver det erbjuder aven
kommunen pedagogisk omsorg i form av natt- och helgverksamhet sa kallad omsorg pa
obekvam arbetstid, se Regler fér placering i omsorg pa obekvam arbetstid.

Forskoleverksamheten i Habo kommun styrs av nationella lagar samt kommunala och
lokala foreskrifter. Kommunens regler for till exempel ansékan, placering och nyttjande av
forskola ar beslutade av kommunens ndmnd som ansvarar for barn- och
utbildningsverksamhet.

2, Platsgaranti

Platsgaranti innebar att barn enligt skollagen har ratt till en férskoleplats senast fyra
manader efter att ansdkan om forskola har kommit in (8 kap 14 § skollagen).

Platsgaranti galler for barn som gor en ny ansokan till férskoleverksamheten i Habo
kommun. Garantin galler bade barn som ar folkbokférda inom och utanfér kommunen.

Platsgarantin galler aven for vardnadshavare som ansokt om plats for sitt barn i Habo
kommun och som redan har en pagaende placering i en kommunal férskola i en annan
kommun eller hos en fristdende forskola inom eller utanfor Habo kommun.

Platsgarantin beraknas fran och med det datum som ansdkan inkommit till kommunen.

o Om oOnskat startdatum ar tidigare an 4 manader fran det att ansdkan registrerats,
erbjuds plats tidigare i den man det ar mgjligt.

. Om du 6nskat ett startdatum senare an 4 manader efter att ansdkan registrerats,
erbjuds du plats ungefar vid det datum du 6nskat — ibland nagra dagar fore eller
efter.

Platsgaranti galler inte for barn som redan har en plats i kommunal férskola inom Habo
kommun och som exempelvis vill byta forskola.

Platsgaranti innebar inte garanti om plats i en specifik forskola.

3. Ratt till plats

Forskolan ar den forsta skolformen och barn har ratt till plats i forskola fran och med den
dagen de fyller 1 ar och fram till dess att barnet borjar i forskoleklass. For att ha ratt till plats
kravs att nagot av nedanstaende kriterier uppfylls:

o barnets vardnadshavare eller féraldrar arbetar eller studerar,

o barnets vardnadshavare eller féraldrar ar antingen féraldralediga enligt
foraldraledighetslagen eller aktivt arbetssdkande,

o barnet har fysiska, psykiska eller andra skal och behéver sarskilt stdéd i sin
utveckling i form av férskola,

o barnet har eget behov av foérskola utifran familjens situation,

o barnet omfattas av kriterierna for avgiftsfri allman forskola.
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Ratt till forskoleplats kan ocksa galla barn som:

) ar asylsdkande,

o har tidsbegransat uppehallstillstand,

. har vardnadshavare som studerar eller arbetar enligt EU-ratten, EES-avtalet eller
avtalet om fri rorlighet for personer,

o vistas i Sverige utan tillstand.

31 Barn till arbetande och studerande vardnadshavare

Barn till arbetande och studerande vardnadshavare far vistas pa forskolan under den tid
som vardnadshavare arbetar eller studerar. Resvag till och fran arbete eller studier ingar i
denna tid.

Vid vardnadshavares ledighet har barnet inte ratt att vistas pa férskolan.

Vid skiftarbete kontaktas rektor pa forskolan for att i samrad bestamma barnets vistelse pa
forskolan.

Fran och med hdsten det ar barnet fyller 3 ar omfattas det av allman forskola vilket innebar
att barnet far vistas pa forskolan mellan klockan 08:00 och 11:00 de dagar en
vardnadshavare ar ledig, se punkt 3.4.

Forskolan kan krava att fa in arbetsgivarintyg/studieintyg som styrker arbetet/studierna.

3.2 Barn till arbetssokande eller foraldralediga vardnadshavare

Barn till arbetss6kande eller féraldralediga har ratt till férskoleverksamhet 15 timmar per
vecka eller 16-25 timmar per vecka. Verksamheten for de olika taxorna ar férlagda enligt

nedan:
o 15 timmar/vecka, tisdag-torsdag mellan klockan 09:00-14:00,
o 16—25 timmar/vecka, mandag-fredag mellan klockan 09:00-14:00.

Forskolan kan krava att fa in intyg som styrker att man star till arbetsmarknadens
forfogande eller intyg om foéraldraledighet fran Forsakringskassan.

Om den arbetande vardnadshavaren ar ledig fran arbetet, har barnet inte ratt att vistas pa
forskolan. Detta galler inte for de barn som har ratt till allman férskola, se punkt 3.4.

3.3 Barn i behov av utokad tid pa forskolan
Rektor kan, i enstaka fall, fatta beslut om placering samt utdkad tid i férskola om barnet:

e pagrund av fysiska, psykiska eller andra skal behdver sarskilt stéd i sin utveckling i
form av forskola eller

e om barnet har ett eget behov pa grund av familjens situation i 6vrigt.

Ansokan gors via e-tjansten pa Habo kommuns hemsida. | varje enskilt fall gors en
individuell beddmning av ansdkan. Intyg som styrker behovet ska bifogas ansdkan.
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34 Allman forskola

Barn som ar mellan 3—6 ar har ratt till en plats i forskola aven om du som vardnadshavare
inte arbetar, studerar eller ar arbetssékande. Denna ratt galler fran och med hdsten det ar
barnet fyller 3 ar och kallas for avgiftsfri allman forskola. Detta innebar aven féljande:

. Barnet far undervisning i forskola 15 timmar i veckan, vilket motsvarar 525
timmar per lasar.

o Maltider pa forskolan ingar inte.

. Barnet har inte ratt till forskola under sportlov, pasklov, sommarlov, héstlov,
vinterlov, studiedagar eller annan lov som kan férekomma pa grundskolan.

o | Habo kommun far barnet vistas 3 timmar per dag i férskolan mellan klockan
08:00-11:00.

Barn som ar 3—6 ar och som har placering inom ordinarie forskoleverksamhet far
automatiskt ett avdrag pa foraldraavgiften. Avdraget ar motsvarande de 525 timmar som
omfattar avgiftsfri allman forskola.

3.5 Forskola nar vardnadshavare ar lediga

Enligt artikel 31 barnkonventionen har barn ratt till fritid, vila och aterhamtning och ska
saledes inte delta i férskolans verksamhet nar vardnadshavare har ledigt som exempelvis
vid semester, kompledighet eller annan ledighet.

4. Hur man ansoker om forskola
Ansokan om forskoleplats kan goras forst nar barnet har fyllt 6 manader och tidigast 6
manader innan 6nskad start.

Ansokan kan endast goras till kommunala forskolor i HAbo kommun via kommunens e-
tjanst. Ansokan till fristdende forskolor, inom och utanfér Habo kommun, goérs direkt till
respektive huvudman/foérskola.

For barn som inte ar folkbokférda i Sverige kan ansdkan goéras via kommunens e-tjanst
Férskola fér barn som inte &r folkbokférda i Sverige.

Om vardnadshavarna bor pa tva olika adresser ska bada vardnadshavarna samtycka till
ansdkan om forskola.

| ans6kan kan hogst tre rangordnade 6nskemal anges.

Vardnadshavaren ska ange fran och med vilket datum platsen énskas och i vilken
omfattning.

Vardnadshavaren ar skyldig att Iamna uppgifter om sysselsattning och inkomst i samband
med placering. Detta gors via kommunens e-tjanst.

En anstkan om forskola kan andras, uppdateras eller tas bort av vardnadshavaren fram till
dess att ett erbjudande skickas ut.
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4.1 Ansokan om forskola vid flytt till Hdbo kommun

Vid flytt till HAbo kommun ska ansdkan goéras innan flytt och den nya adressen ska anges i
ansOkan. AnsOkan gors pa samma satt som i punkt 4. Vid behov kan kopia pa
képekontrakt/hyresavtal begaras in.

4.2 Ansokan om forskola vid ej flytt till Habo kommun

Om ni inte kommer att flytta till Habo kommun men 6nskar en férskoleplats i Habo, sa
ansoOker ni pa samma satt som i punkt 4.

Enligt skollag 8 kap 13 § férsta stycket kan ett barn folkbokférd i en annan kommun
erbjudas en forskoleplats i Habo kommun om barnet har ratt till det. Det sker en individuell
prévning i varje enskilt fall.

| 6vrigt erbjuds en férskoleplats i Habo kommun i man av plats enligt skollag 8 kap 13 §
andra stycket.

5. Prioriteringsordning vid fordelning av plats

Utgangspunkten ar att vardnadshavarnas forstahandsval ska tillgodoses sa langt det ar
maijligt.

Fortur till plats galler enligt féljande:

1. Barn som av fysiska, psykiska eller andra skal har behov av sarskilt stdd i sin
utveckling.

2. Vardnadshavare vars barn har finska som modersmal och som begéar placering i
forskola dar verksamheten bedrivs delvis pa finska med finsktalande personal.

3. Barngruppens storlek och sammansattning, barnets alder.
4. Syskon till redan inskrivet barn pa samma forskola*.

5. Barn som till och med 31 januari innevarande ar star i omplaceringsko till 6nskad
forskola far en placering, i man av plats, pa dnskad forskola i augusti samma ar.
Placering fran omplaceringskon sker alltsa en gang per ar.

6. Kodatum. Kodatum ar det datum da ansokan inkommer till kommunen.

* Barn som har ett syskon som redan ar placerat i kommunal forskoleverksamhet omfattas
av syskonfortur. Begreppet syskon omfattar helsyskon, halvsyskon och icke biologiska
syskon. For att syskonfortur ska galla behdver den forskola som syskonet ar placerat pa
anges som forstahandsval i ansékan.

Syskonfortur omfattar syskon aven om dessa har olika folkbokféringsadresser men
varaktigt och regelbundet ar boende hos bada vardnadshavarna (inte enbart helgboende).

Avsteg fran turordningen ska normalt inte géras. Avsteg kan géras endast om synnerliga
skal foreligger. Vid avsteg fran turordningen ska beslut fattas av ansvarig verksamhetschef
for forskola. Beslutet ska motiveras, dokumenteras och diarieféras.
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6. Erbjudande om forskoleplats

Barn- och utbildningsforvaltningen fattar beslut om att erbjuda plats pa en kommunal
forskola. Erbjudande om forskola kommuniceras till barnets vardnadshavare antingen per
e-post eller, om e-post saknas, per brev. | och med utskickat erbjudande om férskola har
Habo kommun fullgjort sin skyldighet enligt platsgarantin.

Platserbjudandet ska besvaras senast sista svarsdatum som star pa erbjudandet via
kommunens e-tjanst.

En av tva vardnadshavare med samma folkbokféringsadress och bada vardnadshavarna
vid olika folkbokféringsadresser ska svara pa platserbjudandet. Den som har ensam
vardnad om sitt barn svarar pa platserbjudandet.

Om du inte svarar pa erbjudandet senast sista svarsdatum, sa kommer din ansdkan att tas
bort och ditt barn star inte langre kvar i kon. Om behov av plats ater blir aktuellt behdver en
ny ansékan goras.

Det finns tva svarsalternativ vid platserbjudande.
1. Accepterar

Att acceptera innebar att du tackar ja till den erbjudna platsen och inte langre star
kvar i kdn.

2. Neka

Att neka innebar att du tackar nej till den erbjudna platsen och blir borttagen ur kon.
Om familjen fortfarande ar i behov av férskoleplats behdver en ny anstkan goras.
En ny platsgaranti pabdrjas (4 manader garantitid) forutsatt att barnet inte har en
pagaende placering i en kommunal verksamhet i Habo kommun.

7. Omplacering/bytesko

Vardnadshavare som tackat ja till erbjuden plats men dnskar byta till annan férskola
behdver skicka in en ny ansdkan. Ansdkan skickas in efter att barnet har bérjat pa
férskolan. Barnet hamnar da per automatik i omplaceringskd. Garantitiden géller inte vid
omplaceringar.

Omplaceringskoén handlaggs en gang per ar. Alla barn som finns i omplaceringskon till och
med 31 januari erbjuds en placering pa dénskad férskola, i man av plats, i augusti
innevarande/samma ar.

8. Placering i forskola

Nar vardnadshavarna accepterat erbjudande om forskoleplats, placeras barnet pa forskolan
enligt det angivna inskolningsdatumet.

Om vardnadshavarna, pa grund av sarskilda skal, 6nskar senarelagga inskolningen kan
detta géras med maximalt en manads forskjutning fran det ursprungliga inskolnings-
datumet. Detta gors i samrad med rektor pa férskolan. Barnomsorgsavgift betalas under
perioden aven om inskolningen kommer att ske senare.

Nar introduktionen pabdrjas ska vardnadshavarna medverka under en lokalt utformad
introduktionsperiod. Langden pa introduktionen kan variera fran barn till barn.
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Barnet kan som huvudregel endast vara placerad pa en forskola/pedagogisk omsorg.
Vardnadshavare vars barn har vaxelvis boende kan inte ansdka om att barnet ska placeras
pa tva olika forskoleenheter samtidigt. Detta galler bade till férskolor inom och utanfér
kommunens granser.

Ett barn kan undantagsvis placeras pa tva olika férskolor efter individuell prévning. Detta
kan exempelvis gbras nar socialtjansten placerat barnet i ett familiehem utanfér
kommungransen pa deltid och familjehemmet inte ligger inom pendlingsavstand fran Habo
kommun.

Placering i forskola kan kombineras med placering i natt- och helgverksamhet, se Regler
fér placering i omsorg pa obekvadm arbetstid.

9. Oppettider

Forskolan kan hélla 6ppet inom ramtiden 06:00-18:30 och erbjuds i den omfattning som
behdvs med hansyn till vardnadshavarnas arbetstider enligt arbetsschema, restid och
studier.

Verksamheten haller stangt for planering tva dagar pa hosten och tva dagar pa varen.
Behov av omsorg dessa dagar ska anmalas i god tid sa att omsorgsbehovet den dagen kan
tillgodoses. Placering den dagen kan ske pa annan foérskola.

Under sommaren och vid jul, nyar- och trettondagshelg, da manga barn ar lediga, slar
forskolorna ihop sina verksamheter till en eller flera forskolor. Hur verksamheterna
organiserar sig kan se olika ut fran ar till ar. Information gar ut till samtliga vardnadshavare
via férskolorna under varen. Det ar viktigt att verksamheten tidigt far veta hur manga barn
som har behov av omsorg under sommaren for att planera verksamheten.

10. Schema

Barnet har ratt att vara pa forskolan under den tid vardnadshavare arbetar/studerar
(inklusive restid), ar arbetsstkande eller foraldraledig.

Vid vardnadshavares skiftarbete kontaktas rektor.

Vid andring av ditt barns vistelsetid/kontraktstid fran arbetssékande/féraldraledig till
arbetar/studerar kan rektor begéra att du inkommer med ett arbetsgivarintyg/studieintyg.

Vid andring av ditt barns vistelsetid/kontraktstid fran arbetar/studerar till
arbetssokande/foraldraledig kan rektor begara att du inkommer med ett intyg fran
Arbetsformedlingen eller Forsakringskassan.

Vistelsetiden/barnets schema ska laggas in i Tempus av vardnadshavaren.

All andring av vistelsetiden i Tempus, bade bestandig och tillfallig, ska kommuniceras till
personal pa férskolan som ska bekrafta andringen. Det racker saledes inte att man goér den
tillfalliga andringen dagen innan utan att meddela personalen om det.

Bestandig schemaandring ska laggas in tre veckor innan schemat bdorjar galla. Med
bestandig schemaandring avses andring av din sysselsattning fran arbetar/studerar till
arbetssdkande/féraldraledig eller tvartom. Aven har ska det kommuniceras till personal pa
forskolan som ska bekrafta andringen. Observera att schemaandring
(vistelsetid/kontraktstid) ocksa ska anmalas via kommunens e-tjanst senast tre veckor
innan andringen ska galla.
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1. Uppsagning av plats

Uppsagning av plats ska ske via kommunens e-tjanst. Finns fler an en vardnadshavare ska
bada vardnadshavarna vara éverens om uppsagningen av platsen. Uppsagningstiden ar 30
dagar och raknas fran den dag den registreras i e-tjansten. Avgift betalas under
uppsagningstiden, dven om platsen inte anvands.

Vardnadshavare som inte dnskar utnyttja accepterad forskoleplats ska saga upp platsen.
Uppsagningen géller med omedelbar verkan om det sker innan placeringens startdatum.
Om uppsagningen sker efter placeringens startdatum galler ordinarie uppsagningstid om 30
dagar.

Uppsagning behdver inte géras om barnet flyttas fran en kommunal verksambhet till en
annan kommunal verksamhet, till exempel vid en omplacering.

Uppsagning behdver inte géras om barnet flyttas fran en kommunal férskola till
forskoleklass. Galler det ar da barnet ska borja i forskoleklass.

Om barnet uteblir fran férskoleverksamheten under en sammanhangande period om tre
manader avslutas platsen per automatik. Avsteg fran detta kan géras i samrad med rektor
som beddmer om det finns synnerliga skal for att barnet fortsattningsvis ska ha kvar
platsen.

Om barnet placeras pa nytt inom 90 dagar efter uppsagningstidens slut tas avgift ut
retroaktivt for den mellanliggande tiden.

12. Behalla forskoleplatsen i Habo kommun vid flytt till
annan kommun

Vardnadshavare har maojlighet att behalla férskoleplatsen for sitt barn i Habo kommun vid
flytt till annan kommun. Det gér man enklast genom att anséka om att fa behalla
forskoleplatsen via kommunens e-tjanst.

Vid flytt till en annan kommun kan férskoleplatsen i Habo kommun behallas som hogst i fyra
manader. Undantagsvis kan barnet fa behalla férskoleplatsen langre om Habo kommun
bedomer att barnet pga. sina personliga forhallanden har sarskilda skal som berattigar till
det.

13. Hamta och lamna

Barn i forskoleverksamhet ska hamtas och lamnas av vardnadshavare eller den person
som vardnadshavaren meddelat verksamheten.

14. Olycksfallsforsakring

Barnen ar olycksfallsforsakrade i Habo kommun. Villkoren finns att ldsa pa kommunens
hemsida.

15. Tystnadsplikt

Personalen i samtliga verksamheter har tystnadsplikt.

16. Rétt att paverka

Foraldrasamtal erbjuds vanligtvis en gang per ar. Féraldraméten och olika typer av rad och
styrelser ar andra forum dar du som vardnadshavare inbjuds att vara delaktig.
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Som ett led i att utveckla verksamheterna och sakerstélla att barns rattigheter tas tillvara tar
Habo kommun garna emot synpunkter och klagomal. Den vardnadshavare som inte ar nojd
och har synpunkter pa verksamheten ska i forsta hand vanda sig direkt till personal pa
forskolan. Om problem och missndje kvarstar kan vardnadshavaren ga vidare med ett
skriftligt klagomal till rektor eller huvudman. Da startar en skriftlig utredning och ett formellt
beslut fattas och delges vardnadshavaren.

Mer information om Klagomal mot utbildning och webbformular finns pa Habo kommuns
och verksamhetens hemsida.
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